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Encargada delDpto. de

DPE Politicas y estrategias para la titulacién de terrenos del Estado, implementado il = 100% 40% resupuesto Nacional D30.00
el i ’ i Polfticas y Estrateglas de TTE FemapY ? v
Formulacién, disefio e implementacién de las politicas y estrategias para la titulacién de t el Estado, i | :
DPE P B v gasp Ht i I Ericargada del D.ptc de 100% 100% Presupuesto Nacional RDS0.00
|implementado | Politicas y Estrategias de TTE
Disefiar, formular o apovyar la formulacién de politicas v T
ID-DPE-1.1.1 estrategia para guiar al accionar de la institucion en la Implementacion de politicas y estrategias DPE T Bagadel ,p e Todas las dreas 35% Presupuesto Nacional RCS0.00
I S Politicas y Estrategias de TTE
responsabilidad de los procesos de titulacion
Disefiar y apoyar la implementacidn de campafias para . da el Bats e
ID-DPE-1.1.2 divulgar a la poblacion la importancia de actualizar el Campafias de divulgacion DPE Ir.u'.arga ARE .p A Dco 15% Presupuesto Nacional RDS0.00
! ’ Politicas y Estrategias de TTE
registro del derecho de propiedad
E - ; e ) it .
ID-DPE-1.1.3 ormuiarlpropue‘;ta de. rnlod|f|cac|or? o n‘t:lrrnatwa Norrmas modificadas DPE ?r.\cargac.ja Hel D.pto e DLE 50% Presupuesto Nacional RDS0.00
para facilitar los procedimientos de titulacion Politicas v Estrategias de TTE
— e e e | T —— = e o B _ P - = EE—— — —— d — = _ v i
y W ol ; L . P - Encargada del Dpto. de : : |
Procesos y plan de mejora en la gestién del Departamento de Polfticas y Estrategias de Titulacién, implementado ; Frh 3 100% 20% Presupuesto Nacional .00/
il im o e % = i dmpl Politicas y Estrategias de TTE i N Reaa |
— (et e il i el L= i | ] T e i e T e g = = S Fa bV Py I 5l l
| 4 ; ’ ; Encargada del Dpto. de [ |
Procesos del Departamento de Pollticas y Estrategias de Titulacién, documentados ; 100% | 50% Presupuesto Nacional RDS0.00
| | Politicas y Estrategias de TTE | |
Elaborar, implementar y dar seguirniento a la ejecucion
. ' y Encargada delDpto. de :
ID-DPE-2:1.1 de los procesos documentados del Departamento de Registros y formularios aplicables completados DPE Sy ; DFD 70% Presupuesto Nacional RDS0.00
: ; 3 s Politicas y Estrategias de TTE
Politicas y Estrategias de Titulacion
Actualizar los procesos de documentados del R ——
ID-DPE-2.1.2 Departamento de Politicas y Estrategias de Titulacion, Procesos documentadaos actualizados DPE ‘r,‘ca & ; .p e DPD 30% Presupuesto Nacional ADS0.00
5 Politicas y Estrategias de TTE
segln aplique
| ' I
|Plan de Mejora del Departamento de Politicas y Estrategias de Titulacidn, realizado |  ‘EncargedadalBpio.de 100% | 50% Presupuesto Nacional RDS0.00

Pollticas y Estrategias de TTE
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ID-DPE-2.2:1

') ID-DPE-2.2.2

ID-DPE-3.1.1
ID-DPE-3.1.2

|D-DPE-3.1.3

|D-DPE-4.1.1
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|

Elaborar e implementar Plan de Mejora de la Gestion
del Departamento de Pollticas y Estrategias de Plan de Mejora implementado

Titulacian

Definir los indicadores de la Gestidn del Departamento

- L ; Matriz de indicadores actualizada
de Politicas y Estrategias de Titulacién

| Implementacién de campafias de educacién y concienciacién, formulado

DPE

DPE

Encargada del Dpto. de
Paliticas y Estrategias de TTE

Encargada del Dpto. de
Politicas y Estrategias de TTE

Encargada del Dpto. de
Polfticas y Estrategias de TTE

|Concienciacién lograda en la mayorla de los grupos de interés, formulado
|

|
Materiales educativos (folletos, infografias, videos,

Disefic de material educativo y de concienciacion
pagina web y otros medios de difusién

Ejecucion de campafias de conclenciacién en

Plan de Trabajo para la campafia de concientizacion
comunidades clave

Encuestas para medir el nivel de concienciacién de los

grupos de interés Formulacién de Encuesta
|Bruposdein 5

.Mejm continua de la gestién y organizacion de las operaciones, realizado

Modelo de gestidn de la Cooperacién Internacional para la titulacién de inmueble, implementado

Determinar y programar sesiones de trabajo para dar
apoyo a los proceso técnicos de cooperacion nacional e
Internacional para la titulacion masiva de inmuebles

Cronograma de trabajo realizado

presentaciones/Disefio de contenidos para redes sociales,

DPE

DPE

DPE

DPE

Encargada del Dpto. de

| Polfticas y Estrategias de TTE

Encargada del Dpto. de
Politicas y Estrategias de TTE

Encargada del Dpto. de
Politicas y Estrategias de TTE

Encargada del Dpto. de
Politicas y Estrategias de TTE

Encargada del Dpto. de
Politicas y Estrategias de TTE

Encargada del Dpto. de
Politicas y Estrategias de TTE

Encargada del Dpto. de
Paliticas y Estrategias de TTE

Involucrados intern

DPD

DPD

=]
o
Q

DPD

oPD

Todas las dreas

100%

100%

60%

100%

50%

25%

100%

A40%

Presupuesto Nacional

Presupuesto Nacional

Presupuesto Nacional

Presupuesto Nacional

Presupuesto Nacional

Presupuesto Nacional

Presupuesto Nacional

Presupuesto Nacional

Presupuesto Naclonal

Presupuesto Nacional

RDS0.00

fD50.00

fD50.00

RD$0.00

RDS0.00

RD50.00

RD50.00

RDS0.00
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Seguimiento y Control de |a|

Fecha: financiera

Elaborar el informe de los trabajos en conjunto con las - Encargada del Dpto, de : i
. f Informe de sesiones de trabajo DFE B P Todas las areas 35% Presupuesto Nacional AD50.00

e demas dreas misionales Paliticas y Estrategias de TTE

. . . Encargada del Dpto, de " a : .
ID-DPE-4.1.3 Formular y ejecutar el Plan de Accién Plan de accion DPE 7 ¥ P Todas las areas 25% Presupuesto Nacional RDS0.00
Politicas y Estrategias de TTE

: ‘Encargada del Dpto. de ;
Acuerdos de cooperacién con Instituciones que aporten con el PNT, firmades fHase o 100% 5% Presupuesto Nacio RD$0.00
g 9 t Pollticas y Estrategias de TTE L
Establecer y dar seguimientos a los acuerdos de cooperacion, realizados | Encargada del Gpto. de 100% 100% Presupuesto Nacional RD$0.00
I | Pollticas y Estrategias de TTE

[ Acuerdo de colaboracidn entre el Consulado General I I
. de la Republica Dominicana en la ciudad de New York y o - Encargada del Opto. de ; : 1
ID-DPE-5.1.1 13 UTECT. Asi coma también otras cuidades con Acuerdo firmado/Correo electrénico DPE Politicas y Estrategias de TTE Todas las areas 5% Presupuesto Nacional ADS0.00

presencia de la didgspora deminicana.

= ; . = - Encargada del Dpto. de . -
ID-DPE-5.1.2 Seguimiente a la ejecucion de los acuerdos firmados Carreos Electronicos / Oficio de Solicitud DPE 5 £ v Todas las dareas 25% Presupuesto Nacional RDS0.00
Politicas y Estrategias de TTE

' /,L 4 / 0~
- 220

Elaborado por:

‘ Al Aprobado por:
Fram;iﬁr Mantero De Garcia Duarte Méndez Pefia
Encargada del Departamento de Politicas y Estrategias Director Ejecutivo

Unidad Ejecutora de Titulacién de Terrenos del Estado Unidad Ejecutora de Titulacion de Terrengs de] Estadg
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Fecha:

Modelo Operativo del Departamento de Seguridad, fortalecido Encargadodel Dpto. de Seguridad RD$0.00

DSE Capacidad de respuesta del Departamento de Seguridad, incrementada Encargado del Dpto. de Seguridad 100% 60% RDS0.00
Atencid f ! jes de la UTECT d C s Electronic Informe de Incidentes / Informe de Resul p
ID-DSE-1.1.1 encion 3 13s 5o r::l!UDE"S e la . en procesos ae Correos Electronicos / orme de l"l’.l. ente nforme de Resuitado de DSE Parstial:de Segurudad Todas |8 Sreds 100% RQSD.OD
Titulacidn de Terrenos del Estado Operativo

Encargada del Dpto. de Politicas y

Documentar, revisar, validar, aprobar y difundir las politicas, procesos, procedimientos del Departamento de Seguridad, realizado , 100% 20% RDS0.00
Estrategias de TTE | | | |
L log 5 del 2! ) T 1
ID-DSE-1.2.2 Actualizar los procesos de documentados de Procesos de Seguridad actualizados DSE Esumcae) Coptnemenmosie DPD 60% RD$0.00
Departamento de Seguridad, segun aplique Seguridad
D-1.2.3 Reestructurar e Implementar cF Plan de Emergencia de la Sk
UTECT
ostrt r e Implemen | Manual de ¢ ir del
D-1.2.4 Reestructurar e Implementar el Manual de Seguridad de la o
| . UTECT N - e N - o - . | B .
i Encargada del Dpto. de Politicas y
Procesos e indicadores de ntado ] 30
. operativos gestidn, impleme: Estrategias de TTE
'Plan de Mejora del Departamento de Seguridad, realizado Encargads del Dpto. de PalRticas y 100% 100% RDS50.00

Estrategias de TTE

Elaborar e implementar Plan de Mejora de la Gestion del Encargado del Departamento de

-DSE-2.1, Pl ora implementa DSE DPD ROS0.00
ID-DSE-2.1.1 Pnerteemeiierds Seguiia an de Mejora implementado Seguridad
= Cackii ] i ~ el T
\D-DSE-2.1.2 Definir los indicadores de la Gestion del Departamento de Nat e e aEiGalisads DSE Encargadodel C}gpartamento de 0P RO$0.00
Seguridad Seguridad

Elaborado por: Aprobado por:

Duarte Méndez Pefia

Encargado del Departamento de Seguridad Director Ejecutivo
Unidad Ejecutora de Titulacidn de Terrenos del Estado Unidad Ejecutora de Titulacién de Terrenos del Estado

Wilson Sosa
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Certificados de Titulos de Inmuebles estatales, obtenidos Directora Legal de TTE 54,000 70% RD$810,000.00

R S — — _— = === — —___— ____— e D e e e e —— = — — — - e

|Investigaciones de Proyectos de Titulacidn, realizadas Directora Legal de TTE 100% 20% RDS0.00

Investigaciones Registrales /Certificaciones de Estado

ID-DLE-1.1.1 Realizar las investigaciones registrales . ¥ 4
luridico / Matriz de Tracto Sucesivo

DLE Direccion Legal DC 50% RD0.00

5 Matriz de Potenciales Proyectos de Titulacion / Matriz de . . "
I0-DLE-1.1.2 Documentar los hallazgos detectados en las investigaciones g b 2 3 : : DLE Direccion Ejecutivaf Catastral / Legal DCA 25% RDS0.00
Proyectos No Factibles/ Investigacidn Catastral y Registral

ID-DLE-1.1.3 Actualizar |la matriz de proyectos de titulacion Matriz Proyectos de Titulacion en Proceso de Ejecucion DLE Direccién Legal DCA 15% RD50.00
ID-DLE-1.1.4 Respuesta a solicitudes de las instituciones y/o particulares Oficios de respuesta DLE Direccidn Legal DCA 10% RDS0.00
Tramitacién de Expedientes Registrales, realizada Encargada del Dpto. Registral 100% 40% RD$810,000.00

!
ID-DLE-1.2.1 Generar actos de transferencias de inmuebles Contratos de venta y/o actos de donacion generados DLE Analistas Legales/ Paralegales DAC/DCA 5% ROIS0.00

Realizar operativos de firmas de actos de transferencias de

|D-DLE-1.2.2 indebiss Informe de Resultados de Operativos IF-UTECT-001 DLE Analistas Legales/ Paralegales Todas las dreas 20% ROS0.00
. e : asi i lares -
|D-DLE-1.2.3 gz:zgi:oﬂpedler'tn“s Rrmaduos a fag institucioies tiolares de Oficios de remision / Inventarios de Expedientes DLE Analistas Legales/ Paralegales DDE 5% RDS0.00

S LY
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Notarizacién de los Contratos de venta y/o actos de donacion

ID-DLE-1.2.4 firmidos Relacion de Notarizacion con los Notarios Publicos. DDE Digitadores Legales DLE/TIU 10% RDS0.00
BiE g Ret.irlarv revisar Igs certificlados de titulos de las instituciones Informe de Ejecucion Fis':ca.:ie los Certificados de Titulos OLE Anafistas Legales/ Paralegales DLE < A050.00
emitidos por Registro de Titulos. por trimestre
Elab 3 d de Pod } ial ) i
ID-DLE-1.2.6 i Oraclc,m de'b.urra ol R PR ke Oficio de solicitud para el/los Pader(es) Presidencial{es) DLE Analistas Legales/ Paralegales DDE 10% ROSOLO0
Consultorfa Juridica
Depdsito d i legal transferencias de | bl
ID-DLE-1.2.7 Sl O e_ SApedientes legales:pacs imnaterenciasds inmuehies Oficio de depdsito /Inventaric de expediente DEL Analistas Legales/ Paralegales DDE 15% RDS0.00
a beneficiarios
i los ifi de titul j ! . \
ID-DLE-12.8 Renrarfp revisar los certificados de titulos transferidos a los Bathboard datibufacién DLE Aralistas Legales/ Paralegalés BEL 5% RDS0.00
beneficiarios,
e ; 1/ A
ID-DLE-1.2.9 Realizar entrega de titulos a beneficiarios Informe de Resultados de Operativos DLE Direecion Ejecutiia| Catasteal / Asuntos Todas las dreas 25% RD%810,000.00

Comunitarios /Legal
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Tramitacién de Expedientes Judiciales, realizado Encargado del Dpto. Judicial | 100% 40% RDS0.00|
- !
|Pre ion de act ificacion d dient
|D-DLE-1.3.1 _”:iz:ﬁec_lm ¥ FRCRpCIS e ACtos te Rofiticacion de-eypedierites Actos de notificacion/Matriz de Litigios DLE Analistas Legales/ Paralegales DAF 30% ROS0.00
JL 5
i istir a las audi 505 judiciz Informe de R, was -
ID-DLE-1.3.2 Coordinar y asistir a las audiencias de procesos judiciales en los nforme de esuli_ados de Operat \.»05 ,/.Reporte de DLE Analistas Legales/ Paralegales DAF 30% RDS0.00
tribunales Audencias/Actas de Audiencia
R | : s o 3 ; ;
ID-DLE-1.3.3 fre?arac on EFC]:;IFU de los expedientes juridicos que Instancias |ntroduclt1vas ,/Inventar.ros de OLE Analistas Legales/ Paralegales DAE 20% ROS0.00
impliquen fases judiciales documentos/escritos de conclusiones
|D-DLE-1.3.4 Seguimiento del Proceso Judicial Sentencias/ Resolucion DLE Analistas Legales/ Paralegales DAF 5% ROS0.00
|ID-DLE-1.3.5 Motificacion de decision / resolucion Acto de notificacion sentencia DLE Analistas Legales/ Paralegales DAF 15% ROS0.00
Plan de Atencién a Beneficiarlo, formulado Directora Legal de TTE 100% 10% RDS0.00,
|
| | - - L | 1 B — |
| Implemetar protocolo de atencién al beneficiario Encargada del Dpto. Registral/ Encargado| 100% 100% | RD$0.00|
| del Dpto. Judicial |
. : W li Legal
I0-DLE-2.1.1 Asistir y dar seguimiento a |as solicitudes de los beneficiarios Reporte de control de atencion a usuario DOLE Rerepcmm;:igi;aa:zias egales/ Todas las dreas 40% ROS0.00
= I |
ID-DLE-2.1.2 Realizar procesos post-acto de entrega Dashborad de titulacion DLE Receprionista/Analistas Legales/ 60% RDS0.00,
b L e = e ____n_ = s | Paralegales —_ = I
In'nuerdos de cooperacion con Instituciones que aporten con el PNT, firmados Directora Legal de TTE 100% 5% Rusom‘

Sl
SFS
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Seguimiento y Control de la Ejecucion

Fecha: ok AL ] ¥ (1A ' ' 4 > : o Gestion finandera
; ; iy ] e Fisica

volucrados Meta

internos

Producto

RDS0.00

Establecer y dar seguimientos a los acuerdos de cooperacién, realizados Directora legal de TTE

Relacion de Resultados del Proyectos de Titulacion/Informe

ID-DLE-2.11 Seguimientlu ala E‘]EFLI.Ctén.de| acuerdc de colaboracién entre el |de Ejecucion Fisica de los CT.(Avuda mer?'mria .d’e las DLE Directora Legal de TTE DOE 1009 R0%0.00
Poder Judicial y el Ministerio de Presidencia reuniones de mesa de trabajo con la Jurisdiccidn
Inmobiliaria.
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Entregable/ Medio de Verificacion

b-Producto

Procesos operativos e indicadores de gestién de la Direccién Legal, implementado Directora Legal de TTE RDS0.00
| Procesos Operativo de |a Direccidn Legal, realizados Directora legal de TTE 100% 50% RDS0.00
D gL L¥lale | roc C g .Regi &
ID-DLE-2.1.1 ar.segu.n:wento a la ejecucion de los procesos documentados de Registrosy Tonmiiarios aplicables completaiios OLE Encargada del Dpto Reglsz..raI,Jr Encargado 0po 70% RD%0.00
la Direccion Legal del Dpto. Judicial
lizar | 4 & C tados de la Direccior | Regi E
|D-DLE-4.1.2 ACtL:Ia |zar. s procesos de documentados de la Direccion Legal, I e BLE Encargada del Dpto Reglsltlral{’ ncargado DED 30% RDS0.00
segun apligue del Dpte. Judicial
|Indicadores de Gestién de la Direccién Legal, realizado Directora Legal de TTE | 100% 50% RDS0.00
I |
ID-DLE-4.2.1 Elaborar e |mp|ernent.afr los Indicadores de Gestién de los Nt e Tsadoras alabarads DLE Encargada del Dpto. Reg|st.ra|;' Encargada e oo RDS0.00
procesos de la Direccion Legal del Dpto. Judicial
i | cumplimi indicad . (! ;
ID-DLE-4.2.2 Ewdenuar_e ur‘fmhrrl'ento de los indicadores de |a Gestion de los st de e R e DLE Encargada del Dpto Reg|lstraI/ Encargado DPD RDS0.00
procesos de la Direccion Legal del Dpta. Judicial
dﬂ : /{ $810,000.00
i
),(,b(.&'v{(?*’u ]// -(3’:) ,,(.,mud s
( ) Suleyka Frias Sitnéflez C, Duarte Méndez Pefia
= Directora Legal de TTE Director Ejecutivo

Unidad Técnica Ejecutora de Titulacién de Terrenos del Estado Unidad Técnica Ejecutora de Titulacidn de Terrengs del Estada
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ID-DAC-1.1.1

I0-DAC-1,1.2

10-DAC-1.1.3

ID-DAC-1.1.4

ID-DAC-1.1.5%

ID-DAC-1.2.1

I0-DAC-1.2.2

Incrementar [a cantidad de bies del estado ti

Resultantes instrumentadas, censadas

Coardinar y realizar actos de lanzamientos de
proyectos

Informe
Coordinary realizar censos soctales

Generar plantillas digitales con datos de provectos y
beneficiarias

Coardinar operativos de firmas de actos de
transferencias

MATRIZ PLAN OPERATIVO ANUAL

CADIGO: FO-DPD-004

ENCARGADO (A ) DEL DFTO

RESPONSABLE PLANIFICACION ¥ DESARROLLO

VERSION 0o

]
UNIDAD TECNICA

EJECUTORA DE TITULACION
DE TERRENOS DEL ESTADO

Material de comunicacion, fotos, videos y notas de prensa de actos de

iarzarmentos [ Informe de Resultados del Operative

de Resultados del Operativo de censos sociales / Formulario de

identificacion de Ocupantes

Matriz de beneficianos / Expedientes de beneficanos

Material de comunicacisn, fotos del operativo de firmas / Informe die

Operativa de Resultados

Coordinar y montaje de operatvos de actos de entrega | Material de comuncacion, fotos, videos y notas de prensa de actos de

de Certificados de Titulos

|Contrataciones de servicios de eventos, gestionado

Gestionar k3 contratacion de Servicios de Eventos
mstducionales

Requenmienta de equipos y herramentas para
operativos

entrega / Informe de Operativo de Resultados

Chicio de Sobcitud) Especifeaciones tecnicas

Oficio de Solicitud)’ Especificaciones tecncas

6.

DAL

DAL

DAL

Direcelén Ejecutiva

Directora de Asuntos Comunitarios

Coordinador de Asuntos Comunitanos

Coordinador de Asuntos Comunitarios [ Gestor de
proyecios / Dgitadores

Técnicos en Digitacion / Digitadares

Coordinador de Asuntos Comunitarins

Coordinador de Asuntos Comunitarios

Directora de Asuntos Comunitarios

Coordinador de Asuntas Comunitanog

Coordinador de Asuntos Comunitanos

DLE

DCOJ DLE

pco

Do

Porcentaje de actividades realizadas

Porcentaje de actividades realizadas 100% 0%

A0

Porcentaje de actividades realizadas 100% 0%

T0%

|
RDS60,840,000,00

RD50.00

RO50.00

RIY50.00

RD50.00

ROS0.00

RD50.00

RDS60,840,000.00

RE560,000,000.00

ROS840, 00000
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. de Directora de Asuntos Comunitarios
JRAR 4 L, |- | :
Titulacién realizadas en las comunidades identificadas, campletada Directora de Asuntos Comunitarios Porcentaje de actividades realizadas | 100% 100% | iD50.00
|
-DAC.2.1.1 Mapwar de comunidades vuinerables identificadas Informe de comumdades vuinerables de jos proyectos dentificados DAL Coordinadar de Asuntos Comunitanas Dco 45% RD50.00

Definir estrategia de intervencion comunitaria disehada

ID-DAC-2.1.2 tats Infarme de comunidades vulnerables de los proyectos identificados DAL Coordinador de Asuntos Comunitarios Deo 30 ADS0.00
¥ #jecutada
Informes dh 3 0 de titulacsdn comunitan B i )
I-DAC-2.1.3 ‘ll rd B I Informe de estatus de los proyectos de tiulacidn DAC Coominador de Asunios Comunitarios neo 25% RDS0.00
claboragos
Procesos operativos e indicadares de gestién en 1 itario Institucional, impl tad J Directora de Asuntos Comunitarios je de actividad lizad: 100% 15% iD50.00
Procesos Operativo de Asuntos C ios, actualizad Directora de Asuntos Comunitarios Porcentaje de actividades realizadas 50% 50% #D$0.00
]
[ar seguimiento a la ejecucion de los procesos
ID-DAC-3.1.1 documentados de la Direceldn de Asuntos Registros y formularios aplicables completados DAC Coordinador de Asunlos Comunitarios pep T RDS0.00
Comunitarios
. Actuahzar los proc 5 e doc umentados de | -
ID-DAC-3.1.2 RURRIAF o piicEsan o .s oy Procesos docurmentados actualizados DAC Coordinadat de Asuntos Comunitarios (81} 30% ED50.00
Direccitn de Asuntos Cornunitarios, segun apligue
Indicadores de Gestidn de Asuntos Comunitarios, realizadn Directora de Asuntos Comunitarios Porcentaje de actividades realizadas 50% 50% 1D30.00

Elaborar e implementar jos indicadores de Gestion de

1D-DAC-3.2.1 : Matrz de indicadores elaborada DAL Coordinador de Asuntos Comunitarios orp RD50.00
Asuntos Comunitarios
\denciar el cumplimiento de los indicadores de E . ) _
ID-DAC-3.2.2 l_v r.‘" i kg Matriz de Indicadores actualizada DAC Coordinadar de Asuntos Comunitarios orp FDS0-00
Gestidn de Asuntos Comunitarios
560,840.000.00

lezabel Peralta Duarte Méndez Pefa

Directora de Asuntos Comunitanos Director Ejecutive
Unidad Tecnica Ejecutora de Titulackon de Terrenos del Estado Umdad Tecnica Ejecutora de Titulacidn de Terrenos del Estada
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Capacidad de respuesta del departamento de recursos humanos, Implementada Encargada del DRH 100% 20% RD$0.00

i
Estructura organizativa de la UTECT, implementada Encargada del DRH | 100% 70% RDS0,00

A Formulario de Requisicidn de Personal/ Informe de Candidato/ Formulario de
Reclutar y seleccionar colaboradores para complementar |z

ID-DRH-1,1.1 det i Entrevista Preliminar/ Formulario de Referencias Laborales/ Checklist DRH Encargada del DRH Todas las dreas 50% RD50.00
Lirs .
Admision Nuevo Ingreso/ Carta oferta de posicién

ID-DRH-1.1. Dar seguimiento al sistema para los registros de licencias medicas Reportes de registros de licencias médicas DRH Encargada del DRH DAF 25% ROS0.00
|D-DRH-1.1.3 Gestionar e impliementar la ejecucidn de talleres y/o charlas DOficio o correo de solicitud de charlas/Listado de asistencia DRH Encargada del DRH Todas las areas 25% RDS0.00
| Seguridad y Salud en el Trabajo, fortalecido Encargada del DRH 100% 30% RD$0.00

| |
ID-DRH-1.2.1 Gestionar el Andlisis de Riesgo Laboral de la UTECT Solicitud del analisis/Reporte de riesgos identificados/correos DRH Encargada de! DRH Todas |as areas 50% ROS0.00
ID-DRH-1.2.2 Desarrollar e implementar plan de accién ante riesgos identificados Plan de accién aprobado e implementado DRH Encargada del DRH DAF 25% RDS0.00
|D-DRH-1.2.3 Elaborar Manual de Seguridad v Salud en el Trabajo Manual aprobado DRH Encargada del DRH Tedas las dreas 25% RDS0.00
Desarrollo de [a Estructura Organizativa de la UTECT, implementado Encargada del Dﬁq 100% 20% RDS58,000.00
‘ Identificacién del personal Encargada del DRH 100% 10% RD$58,000.00
ID-DRH-2.1.1 Gestionar |a carnetizacidn de todo el personal Carnets de identificacion entregados DRH Encargada del DRH DAF/DCO 50% RDSS8,000.00
ID-DRH-2.1.2 Gestionar los uniformes del personal Uniformes entregados al persanal /Solicitud de oficio DRH Encargada de! DRH DAF 50% ROS0.00

| |

Bienestar y empoderamiento de las personas, incrementada Encargada del DRH 100% 50% RDS0.00

| |

| | | | | |
ID-DRH-2.2.1 Implementar |os salarios emocionales Programa de salarios emocionales DRH Encargada del DRH DAF/DPD 15% RDS0.00

CP¢3
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Dar seguimiento buzdn de quejas, sugerencias y reclamaciones para

ID-DRH-2.2.3 ; S Reporte mensual DRH Encargada del DRH Oal 10% ROS0.00
el personal y el documentar el proceso de aplicacién
Definir una di | del medi i tabl |
ID-DRH.2.2 4 Definir una irectriz operaciona medio ambiente y establecer los Diteitii:Opsragiona Abrobiada ORH Encargada del DRH DAF/DPD 15% RDS0.00
indicadores
ID-DRH-2.2.5 Gestionar jornada de limpieza de costa nacional Programa de sostenibilidad /Oficio de Solictud DRH Analista RRHH DPD 10% RDS0.00
ID-DRH-2.2.6 Gestionar jornada de reforestacion ambiental Programa de sostenibilidad /Oficio de Solictud DRH Analista RRHH DPD 10% ROS0.00
s Gesti implementar capacitacio bre sostenibilidad iy ;
ID-DRH-2.2.7 lnnarg mp ApReitaEion sobre’s 4 Plan de sostenibilidad /Plan de Capacitacidn DRH Encargada del DRH DAF/DED 10% ROS0.00
medioambiental
ID-DRH-2.2.8 Presentar y dar seguimiento y cumplimiento al plan de sostenibilidad Programa de sostenibilidad DRH Analista RRHH DPD 10% ROS0D.00
ID-DRH-2.2.5 Dar continuidad al registro y control del personal Registro e informe de control de asistencia DRH Analista RRHH oPD 10% RDS0.00
Gestj 2lat Icacion d C al
{D-DRH-2.2.10 “j:;]mar y elaborar la aplicacidn de encuestas de clima labera Hostltados de 15 Encisets DRH Encargada del DRH DAF/DED 0% RDS0.00
|
Gestionar, desarrollar y monitorear el SISMAP, implementado Encargada del DRH 100% 25% RDS0.00
bi tiohar la entre los d ntos r d |
ID-DRH-2.3.1 E::MD;:r e JHieRA e |9 dncime SETRS ARG Documentos entregados y cargados al SISMAP DRH Aralista RRHH DPD 0% RD3C.00
Apli ior limi bjeti
\0-DRH-2.3.2 plicar Ila compensacidn por cumplimiento de objetivos Oficio de Solicitud DRY Encargada del DRH DAF 0% RD%0.00
institucionales (SISMAP)
_ : i
Gestionar el pago de ndminas de los empleado, realizado Encargada del DRH | 100% 15% RDS0.00
|
. ¢ Analista Financi
ID-DRH-2.4.1 Elaborar y remitir informes de pagoe de ndminas de empleados Portal de Transparencia de la UTECT DAF He If;zﬂ:?:ar}mem DRH / 0Al 100% RD3C.00
Compras y contrataciones para el desarrollo organizacional de la UTECT, realizado Encargada de| DRH 100% 20% RD$32,815,500.00
Contratacién de servicios y asesorlas, desarrollada Encargada del DRH 100% 80% RD$32,815,500.00

f)
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Entregable/ Medio de on Responsable Involucrados internos
responsable

Sub-Producto
Actividad

O
=%
(o]
L'+
el
0
L5}

Gestionar e impleme lementario SENASA y ARS
ID-DRH-3.1.1 Estiprare mpementsrplan come rio SENRSHY Contratos Aemadas DRH Encargada del DRH DAF 20% RDS0.00
HUMANQ de| persanal nueve ingreso

Contratar el servicios de telefonfa e internet al persanal nuevo

ID-DRH-3.1.2 : Contratos firmados u oficio de solicitud DRH Encargada del DRH DAF 10% RD50.00
ingresc, siaplica.
ID-DRH-3.1.3 Gestionar |a contratacién de Almuerzo institucional Contratos firmados u oficio de solicitud DRH Encargada del DRH DAF 20% RDS$24,800,000.00
ID-DRH-3.1.4 Gestionar la contratacion de uniformes institucionales Contratos firmados u oficio de solicitud DRH Encargada del DRH DAF 15% RD$2,815,500.00
ID-DRH-3.1.5 Gestionar actividades semana de aniversario Contratos firmados u oficio de solicitud DRH Encargada del DRH DAF 20% RDS$5,200,000.00
ID-DRH-3.1.6 Requerir |a aplicacion de |a encuesta de clima labaral al MAP Oficio de Solicitud/ Especificaciones técnicas DRH Encargada del DRH DAF 15% RDS0.00
Compra de flotas para el personal de la UTECT, realizada Encargada del DRH 100% 20% RDS0.00
R ird telefoni inj i ici ici 5 : a I
ID-DRH-3.2.1 eguerrr as flotas telefonica para el personal de nuevo ingreso, s Oficio de solicitud/ Flotas entregadas/ Declaracion lurada para las Flotas DRH Encargada del DRH DAF 100% RDS0.00
aplica. firmadas
Acuerdos con instituclones que aporten al desarrollo organizacional de la UTECT, implementado Encargada del DRH 100% 5% RD50.00
Desarrollo de convenios, implementado Encargada del DRH | 100% 100% RD50.00
Acuerdos firmados/fi larios Socializacio fici
ID-DRH-4.1.1 Dar continuidad al Programa empleado feliz Edspas i matioy foliny arlosoTii iu!catudf ocjalizacionr.oficio de DRH Encargada del DRH oy 50% RDS0,00
ity
|D-DRH-4.1.2 Dar continuidad Cooperativa COPAN Acuerdos firmados/formulados de solicitud DRH Encargada del DRH Diu 50% RDS0.00
Desarrollar y gestionar las capacidades de las personas, Implementado Encargada del DRH 100% 10% RDS$1,200,000.00
I | n 1
| Contratacién de servicios y asesor(as, desarrollada Encargada del DRH 100% 40% RD$1,200,000.00
| | |
By staciSns F S S i
\D-DRH-5.1 1 Efsborar & plan anual de capacitaciones an de capacitacion/ Formulario de Solicitud de Capacitacién/ Formulario de Bk Analista RRHH ke 20% RDS0.00

Deteccion de Necesidad de Capacitacion por drea

TP A
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Plan de capacitacion aprobade/ Formularic de asistencia y/o Certificados de

|ID-DRH-5.1.3 Gestionar la ejecucidn del plan de capacitacidn aprobado - ORH Analista RRHH DAF 60% RD51,200,000,00
las capacitaciones
3 -3 : F lario de Evaluacion de la Eficaci I itaci .
ID-DRH-5.1.3 Desarrollar programas de evaluacidn de eficacia de la capacitacion SHET =N Akt H ey DRH Analista RRHH DFD 20% ROS0.00
Entrenamientos
T |
| Gestién del Conocimiento, realizado Encargada del DRH 100% 60% RDS$0.00
lab i tar | I de desarrollo individ:
ID-DRH-5.222 Elatiorsy & implemelies (i plonesae PRI parie de Planes de desarrollo individual implementados DRH Analista RRHH DAF 50% RD$0.00
la Matriz de Suplencia
Gestionar, eval : imiento de | tencias técnicas 2 r
ID-DRH-5.2.2 s api'c; Nl ot sl et A Baer TRt nchs s Informe de Resultados de las pruebas psicométricas DRH Analista RRHH oPD 50% RDS0.00
| [ [
Programa de desarrollo y capacitacién profesional, formulado Encargada del DRH 100% | 60% RDS0.00
Tini m 1as té desarrollar identif s .
ID-DRH-5.3.1 D |r|rr.las COmpEeHGas _ecmcas 2 prigetihcacasories Infarme de Resultados de |as evaluaciones de desempefio DRH Analista RRHH DPD 50% ROS0.00
evaluaciones de desempefio

Plan de capacitacion/ Formulario de Solicitud de Capacitacion/ Formulario de
ID-DRH-5.3.3 Elaborar programas de desarrollo técnico Deteccidn de Mecesidad de Capacitacion por area/Planes de desarrallo DRH Analista RRHH DAF 30% RDSC.O0
individual implementados

ID-0RH-5.3.3 Elabarar informe de mejora en habilidades técnicas Informe de Resultados DRH Analista RRHH DeD 20% RD50.00
{Eﬁsluacldn de Desempefio, implementado Encargada del DRH 100% 10% RDS0.00
|
| Documentar, automatizar y validar los procesos de evaluacién de desempefio, implementado Encargada del DRH | 100% 100% RDS0.00
| |
|B-DRH-6.1.1 Gestionar, elaborar e iniciar los acuerdos de desempefio del personal Acuerde de Desempeno firmados DRH Eneargada el DRH/ Todas las areas 45% ROS0.00

Analista de RRHH
Infarme Técnico de los Resultados del Proceso de la Evaluacion del
ID-DRH-6.1.3 Dar seguimiento a los acuerdos de desempefio individual Desempefio Laboral/ Minuta de Reunidn de Monitoreo de Acuerdos de DRH Analista RRHH Todas las areas 25% ROS0.00
Desempefio Laboral

Gesti I i luacidn por desempefi :
|D-DRH-6.1.3 Jié'g:—nare o e e Oficio de Solicitud / Informe Evaluacion del Desempefio DRH Encargada del DRH DAF 30w RDS0.00
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Procesos e indicadores gestién de Recursos Humanos Institucional, Implementado Encargada del DRH 100% 15% ‘ RDS$116,850.00
I_ | | | : |

Procesos de Recursos Humanos, documentados Encargada del DRH 100% 50% RD5116,850.00

Elaberar, implementar y dar seguimiento a la ejecucion de los

) ) e ; z ) ) . Encargada del DRH / n . I
ID-DRH-7.1.1 procesos documentados del Departamento de Recursos Humanos, Registros y formularios aplicables completados DRH ; DPD T0% RDS116,850.00

: I Analsta de RRHH
segun aplique.

Actualizar los procesos de documentados del Departamento de Encargada del DRH /

|D-DRH-7.1.2 5 Procesos documentados actualizados DRH i DPD 30% RDS0.00
Recursos Humanos, segun aplique Analsta de RRHH
Indicadores de gestién de Recursos Humanos, realizado Encargada del DRH 100% 50% RDS0.00
El 3§ 1tar los indicadores de la Gestion de Recurso: rE del DRH
ID-DRH-7.2.1 BbOTAF & Implememanios indisadorey g lp Giestian de:Rdgurscs Matriz de Indicadores implementada DRH Encargadadel DRH / DPD 70% RDS0.00
Humanos Analsta de RRHH
i ia 1 jer 15 indicadores de |la Gestion d ICarg: del DRH
MREF Evidenciar el cumplimiento de los indicadores de la Gestion de Matriz 86 indicadores actusiliada DRH Encargada del DRH / DPE 0% RDS0.00
Recursos Humanos Analista de RRHH
$34,190,350.00
o~ f
Lo £ f Vo
'y ~— / : /
Elaborado por: \. L0 U (' Aprobado por:
d.o. Clarible'Pefia José Duarte Méndez Pefia
Analista del Departamento de Recursos Humanos Director Ejecutivo \
Unidad Ejecutora de Titulacion de Terrenos del Estado Unidad Ejecutora de Titulacidn de Terrenos del Estade
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Formulacién, monitoreo y evaluacién de los Pianes, Programas y Proyectos institucionales, realizado

DPD 1 Planes institucionales, realizados Encargada del DPD 100% 0% RD50.00
Dar segui toal ion del Pl traté I 16 Pl 4
D-DPD-L11DPD 1 | 1 1 ar seguimiento a la gjecuction del Plan Estratégico nforme de “a”,ce_ de |a ejecuccion del Plan DDE Directar Ejecutivo de la UTECT/ Encargada del DPD ok b Arei 20% ROS0.00
Institucional Estratégico Institucional
S, f lacid lizacién del P ; sestion/ Analista d " :
D-OPD-1.12 IDPDL 1 1 2 Elaboracion, formulacion y actualizacion del POA Chrtaas i TeRRATIREE Ror ks Tacibints BP0 Encargada del DP.D_ Analista Calidad en la Gestion/ Analista de e 56 Lraks 153, ROS0.00
Instituctonal Planificacién/ Analista de Dasarrollo Institucional
ID-DPD-1.1.3 DPD, 1 | 1 3 Gestionar la implementacién de la NOBAC! Resultado de la Implementacicn de la NOBAC! DDE Director Ejecutivo de la UTECT/ Encargada del DPD Todas las areas 20% RD$0.00
ID-DPD-1.14 (DPD 1 | 1 | 4 Elaborar informes trimestrales del POA Informe trimestral Plan Anual Operativo oPD Encargadadel DPD/ Analista de Planificacion Todas las areas 25% RDS0.00
[
1| 2 Programacién y formulacién presup {ay rendicién de realizad; Encargada del DPD 100% 35% RDS$0.00
ID-DPD-1.2.1 DPD 1 2 1 Participar en la programacidn y formulacidn del Correos del Presupuesto aprobado/ Presupuesto DPD/ DAF Director Ejecutive de la .,1 ECT/ Encargada del DPD/ Encargada del DAF/ AR 20% ADSO.00
presupuesto anual Formulado Enc. de la Division Financiera/ Analista de Presupuesto
ID-DPFD-1.2.2 DPD, 1 | 2 2 Elaborar el PACC institucional anual Carreos de requerimientos por areas recibidos DPD Encargada del DPD/ Drectores, Encargados y responsables de dreas Todas las areas 20% RDS0.00
Minuta de i ' iratapd Director Ejecutivo de la UTECT/ Encargada del DPD/ Encargada del DAF/
ID-DPD-1.2.3 DPD| 1 | 2 3 Dar seguimiento a la ejecucidn presupuestaria y al PACC EEF a.;sr:uur::n:;.\.!;me. S DPD Enc. de la Divisién Financiera/ Analista de Presupuesto/ Enc. De la DAF 20% RDS0.00
I =
¥ Division de Compras y Contrataciones/ Comité de Compras
ID-DPD-1.24 DPD, 1 | 2 | 4 Registrar ejecucion fisica en el SIGEF Reporte de SIGEF generado DPD Encargada del DPDY Direccién Legal DLE 20% RDS0.C0
Director Ejecutivo de la UTECT/ En da del DPD/ Analista Calidad en G
iD-DPD-1.2.5 DPD! 1 2 5 Elaborar las Memorias Institucionales Memaoria Institucional publicada y aprobada DPD ector Bjeciitiia dela UTEC "f (r;ca;g:! L / : : Todas las areas 20% ROS0.00
la Gestidn
| |
[ | |Gesti ' RD$0.00
| 11 5 |Gestién de proyectos, ejecutada Encargada de! DPD 100% 35%
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ID-DPD-1.3.1 |OPD| 1 | 3 1 Dar seguimiento a los proyectos internos de la UTECT Infarme de seguimiento DFD Encargada del DPD Todas las dreas 100% RDS0.00
DPD 2 Desarrollo Institucional, gestionado Encargada del DPD 100% 35% RDS0.00
DPD 2| 111 |Estructura organizativa de la UTECT, actualizada (sl aplica) Encargada del DPD ‘ ‘ 100% 30% RD50.00
| [
= Gestionar la modificacion de fa estructura organizativa de .
ID-DPD-2.11 (DPD 2 | 1 1 Estructura organizativa aprobada DDE Director Ejecutivo de la UTECT/ Encargada del DPD DRH 50% RDS0.20
la UTECT, si aplica
Gest I dificacién del r I d : .
I0-DPD-2.1.2 (DPD| 2 | 1 2 il Fnar T mosl{sciin siel manual.ce organizaciony Manual de organizacion y funcion (MOF) aprobado DDE Director Ejequtivo de la UTECT/ Encargada del DPD DRH 50% RDSD.LO
funcian [MOF), si aplica.
¥ T r = — |
DPD 3 lm*mmhw«hwrmum.m& Encargada del DPD l ! 100% I 30% RD50.00
3| 2 \Autodiagndstico y Plan de Accién del Marco Comiin de Evaluacién (CAF por sus siglas en Inglés), realizados Encargada del DPD | 100% | 60% RD$0.00
ID-DPD-3.1.1 (DPD| 3 | 1 1 Dar seguimiento al Plan de Accidn Vigente informe de Seguimiento Plan de Mejora Vigente oPD Encargada del DPD/ Analista de Dasarrolio Institucional Todas las dreas 20% RD50.50
0-0PD-3.1.2 DPD 3 | 1 3 DeterminaT ¥ programar sesiones de trabajo del Cr.n-nog:ama de trabajo realizado/ Listado de DPD Encargada de! DPD Toli s 20% ROS0.LD
autcdiagnostico asistencia
: ! ; . = e g g e X
\D-DPD-3.13 DPD 3 1 3 Reailzar ] ajercicio deautodlagrdstico Minuta de reuniones realizadas/ Listado de oo Analista de Dasarrollo Institucional fLa@lte Institucional de la Calidad Toidas los dress 20% RDS0.00
asistencia de Ja UTECT
. [ Anali > lo nstitw I/C = I ional de | § X :
ID-DPD-3.14 DPD 3 1 4 Elabaorar el informe autodiagndstico CAF infarme diagnostico elaborado DPD st n.cducr:a ::[x::me sty onl ditla Candad Todas ias dreas 0% RDS0.00
ela UTEC
sarrollo| i “omité Institucl e | Cal ;
ID-DPD-3.1.5 |DPDl 3 | 1 5 Formular el Plan de Accién Proxime Afo Plan de Accidn formulade/ Listade de asistencia DPD Ansiistace Daamalle nst:tucE;Dr;aleTLFZTwe Institiclanaldete Colead Todas las dreas 20% RDS0.00
ela UTE
| ———— ! :
3|2 |Mejora en el modelo operativo del Departamento de Planificacién y Desarrollo, realizada Encargada del DPD 100% 30% RD$0.0
Impl t d |
ID-DPD-3.2.1 DPD 3 | 2 i mplcotantacy/odm se.gulm.lelvnm o prc.cesns Procesos de planificacion documentados DPD Analista Calidad en la Gestion/ Analista de Dasarrallo Institucional DDE 60% RDS0.00
documentados de planificacian, seglin apligue.
i I lanificacion
ID-OPD-3.2.2 DPD 3 2 | 2 Actiszlizar lox predesos deplantfichtion v.detamile; Procesos de planificacion aprobados DPD Encargada del DPD DDE 40% RDS0.0
segun aphque.
3|3 de gestién d I, actualizado Encargada del DPD | 100% 10% RDS50.0 S
ID-DPD-23.1 DPD 3 3 1 Revision de la Politica de Calidad del SGC LOTER B dac el Hirama e Gl pPD Director Ejecutivo de la UTECT/ Encargada del DPD Todas las dreas 30% RDS0.00
Calidad revisada <
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Analista de Dasarralio
" Institucional / Comité Segunda ; -
in-DPD-3.14 DPD 23 1 4 Elabarar el informe autodagndastico CAF Informe diagndstco elaborada peo _ Todas las dreas Sen sHiCIRF Segunda Trimestre 20% REGOL.00
Institucional de fa Calidad de & Trimestre
UTECT
Analista de Dasarrallo
Institucional / Comité T T '
ID-DPD-3.15 DPD 3 1 5 Formular el Plan de Accion Proximo Aflo Plan de Accidn farmuladoy Listado de asistencia DPD Todas las dreas Sn micur Tercer Trimestre  Cudnto Trimestre 0% RY5000
Institucional de b Cabctad de &

UTECT

1|2 | |Mejora en el modelo op del Dep de Planificacidn y D i Encargada del DPD | | Porcentaje de actiideded 100% 0% RL50.00

realizadas
j=h] ! |

" Analista Caldad en la Gestidn/
Procesns de planificacsdn decumentados DPD Analista de Dasarrolio noE Sirt irviciar Prymer Teimestee | Cuarto Trimestre B0 RISO0.00
Institnrinnal

ID-DPD-3.21 |DPD 3 3 1 Implementar /o dar seguum‘emn a los procesas
documentados de planificacion, segun apligue.

walizar ks proces dicack i -
D-DPB322 (DPDl 3 | 2 2 Achiabeac s procesos de paniicaciin ¥ Besirollo, |, oot thi lanificackio spsctiodos DPD Encargada del DPD DD swinkar | Primer Trimestre | Cuanto Trimestre a0 RI5000
segin aphgue
|
3 3 Sistema de gestidn documental, actualizado Encargada del DPD Parcentje de actividades 100% 10% RI30.00
| realizadas
i e G v " ol X -
ID-0PO-331  DPO 3 3 1 Revician de 1 Polltica de Calided del S6¢ Politica de Calidad ded Sisterma de Gestion de Caledad oD Director Ejecutwo de s UTE Yeudice B Bt i et Seprinda Tiiesti, [Ciamto Tinisestié 30% RIS0.00
revisada Encargada del (WD

Docomentat y dar seguimiento a los procewos de s i | Anaista de Planticaciin

n-0Pp-332 (DPD| 3 3 2 ¥ ¥ h ? ak Procesos die las dreas transversales enplementados DPD Anahsta de Dasarrolio Areas transwversales Suny iciad Segundo Trmestie | Cuaro Trimestre 2% RUS0.00

areas trancyersabes
Institucinal

Anaksta Cabdad en la Geatidn/

\-DPD333  DPD 3 3 " Dar seguimento a los ndicadaores de gestion de los Niaibie de indicadones oo Analista de Planilicacian / odes ik brass i Piiis Trienasire. |Cunito Tekiesiie e RES0.00
procesas de las dreas Anaksta de Dasarrolio
Institucional
1l a |indicadores de gestién de Planificacién y Desarrollo , realizado Encargada del DPD P"'“'":’; :;::‘s""“““ | 100% 10% 050,00
| | |
F entar bos Gest :
ID-DPD-34.1 (DPD 3 | 4 1 !"m”' & tmplemaritir s indicadoren de Gestibnde 1o, Gl amplementada DPD Encargada del DPD (] Sinimciar Segundo Trimestre | Cuamo Trimestre 25% RUSC.00
| I i . Plandicacion y Desarralio | | | 1 | i
noeD342 DPD 3 | & 2 Evlectie el cump femiito e B yabeairis e Mairic de ndicadores actuaiiade DPD Encargada del 09D oPD Sinwciar | Segundo Trimestre | Cuarto Trmestre 25% RISa00
(Gestidn de Planilicacion y Desarrollo
v
Elaborado por: e o0, < AP L b i VY. OO N T :; Aprobado por:
Juana Aurelia Herrera Cuella N Duarte Méndet Pefia

Encargada del Departamento de Plandicacon y Desarroiio
Uiidad Epecutons de Trubicsin de Terrenos del Estado

Director Eppcutve
Unidad Epecutora de Titulacsin de Terrenos del Estado
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OA

Involucrados Meta Presupu

Entregable/ Medio de Verificacion
respansable

Codigo P

fucto
Sub-Producto

| Inmuebles regulados en el proceso catastral de Titulacién de Terrenos del Estado, realizado Director Catastral 70,000 RDS1,280,89%.00
| Investigaciones de Proyectos de Titulacidn, realizadas Director Catastral 100% RDS0.00
| S —-ﬁ — e —— —— = =1 o IS— — e S
|
i : : =5 | Datos de parcelas / Minutas de Reunidn / Correos Director Ejecutiva/ Director
ID-DCA-1.11 | ! DCA DLE FDS0.00
DHCA L | Identificar posibles proyectos de titulacién electrénicos/ Oficio de solicitudes Catastral / Directora Legal de TTE ¥
| : 3 . B " e Encargado de la Divisién de :
ID-DCA-1.1.2 Realizar las investigaciones catastrales Investigacién Catastral/ Visita de Reconocimiento Catastral OcA - 3 DLE RDS50.00/
Evaluacidn de Expedientes
y e Matriz de Potenciales Proyectos de Titulacidn / Matriz de Encargado de la Divisién de
1D-DCA-1.1. | t : DCA N . DLE RDS0.00|
REALE: | | Rocumecttar fes hallargas dutectaccy so iaxinwatiEcionet Proyectos No Factibles/ Investigacidn Catastral y Registral Evaluacién de Expedientes 3 |
[ | r ; . ) i : - Encargado de la Division de |
|D-DCA-1.1.4 | Actualizar la matriz de futuro proyectos de titulacién Matriz de futurn Proyectos de Titulacidn DCA b 5 DLE RD30.00
Evaluacién de Expedientes |
iEmitir opiniones técnicas, a requerimiento de la Direccidn |
ID-DCA-1.15 | gEjecutiva ' Oficios de respuesta/correas. DCA Director Catastral DDE RD$0.00|
| s | | I ity
| Levantamientos parcelarios, realizados J Encargado del Dpto. de Mensura 100% RD$0.00
| igi ientos i i Agri 5 |
ID-DCA-12.1 | T r—— Datos cf:gltales de I?s levantamientos parcelarios /Registro Bick gnmensufe.sl;‘ Topografos / DAF RDS0.00
| de Equipos Topograficos Auxliares
|
| ; ; Datos digitales de los levantamientos parcelarios Agrimesores/ Topdgrafos/
ID-DCA-1.2.2 I d tal | DCA DDE RDED.00
A | Veithcrnios levantanhtasy cletss:dg fositinies |actualizada/ Informe de resultados de operativos Encargado del Dpto. de Mensura %0
1

)-u«;/m =
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=}
s
{¥]
3
=

Pro

Realizar levantamientos parcelarios como resultados de censos
ID-DCA-1.2.3 saciales (verificacian de cierre, inspeccion de linderos,
subdivisiones, refundiciones)

Realizar inspecciones catastrales como parte de los pracesos de
ID-DCA-1.2.4 firmas de actos de transferencias de inmuebles en los operativas
v/o casos individuales

i Mantenimientos, solicitudes y calibraciones de equipos, realizado

Requerir los equipos, materiales, herramientas y software

englon de Planifi

Entregabl ( = acio ) T Responsable

Planos actualizados (inspeccion realizada) / Depuracion y
Enumeracién de Resultantes (actualizadol/ Datos digitales DCA Agrimesores/ Topigrafos
de los levantamientos parcelarios actualizados

Inspeccién realizada y Depuracian DCA Agrimensores [ Topografos

[
| Encargado del Dpta. de Mensura

Solicitud / Ficha Técnica o Especificaciones Técnicas (segin

ID-DCA-1.31 g ; _ DCA Director Catastral
necesarios para realizar el trabajo aplique)
Soli Ficha Téc i i - segll
ID-DCA-1.3.2 Solicitar de equipos de proteccian personal (EPP) az]:::i? it Bleo Espacincaciones Teicnicat {sepln DCA Director Catastral
o Reporte de mantenimiento / Registro de Fquipas
Elabi . a de mantenimiento de e o -
ID-DCA-1.3.3 ; s ;Z‘;i‘;::emtar RICREAM, : AR Topograficos / Ficha Técnica de Equipos / Reporte de DCa Encargado del Dpto. ge Mensura
O !
e Incidentes de Equipas (Si aplica)
Oficio de Solicitud/ Ficha Técnica o Especificaciones
ID-DCA-1.3.4 Gestionar los servicios de calibracion y mantenimiento de equipos | Técnicas [segun aplique)/ Programacion Anual de DCA Encargada del Dpto. de Mensura

4

_)-.wl'W’

Calibracion de Equipos [ Certificados de Calibracion

Involucrados inte

DDE/DAC

DLE/ DPE

DAF

DAF

DAF

DAF

100%

5%

5%

15%

15%

30%

40%

ROSO.00

RDS0.00

RDS$1,165,000.00

RDS520,000.00

RD5145,000.00

RDSO0.00

ROS500,000.00
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| Presupuesto
Involucrados internos

Producto

Cdodigo POA
Sub-Producto

Encargada del Dpto.

Expedientes técnicos para la titulacién de inmuebles estatales, realizado 2 RD$115,896.00
| Instrumentacién de Expedientes
I . . ; - : Encargada del Dpto. de
ID-DCA-1.4.1 Realizar la so]uqtud de autorizacidn de mensura. de los Irjsta.nr_las de SG|IC|T..LIde5 de autorizacion para 195 trabajos BeA iFstrimnantadion de Erediertes DDE 0% RDS$115,896.00
‘expedientes técnicos ante la DRMC correspondiente tecnicos/ Autorizaciones de ORMC correspondiente

Agrimensores

Planos generales e individuales/ Documentos exigidos por
ID-DCA-1.4.2 Preparar los expedientes técnicos DRMC correspendientes / Revision de Expediente técnico/ DCA. Agrimensores / Dibujantes DDE 35% RDSO.C3
Depuracion y Enumeracion de Resultantes

i0 de remision de i t Act
ID-DCA-1.4.3 Tramitar los expedientes técnicos ante la DRMC correspondiente | /0 J€ femisién de deposito de expedientes / Acuse de DCA Gestor Catastral DDE 25% RDS0.00
Depaosito emitido por la DRMC correspondiente

= " Encargada del Dpto. de
Oficio d bacion de la DR te / Plan
ID-DCA-14.4 Gestionar y custediar los expedientes técnicos aprebados eI e M cortesponidiente /Planics DCA Instrumentacion de Expedientes / DLE 10% RDS0.03
y documentacion aprobada g i
rimen

Preparar planas para censos saciales y adecuar los expedientes de|

ID-DCA-1.4.5 ; : Planos para censos sociales / Planos finales DA Agrimensores / Dibujantes DAC 10% RDS0.0D
acuerdo a los censos sociales realizados
Proporcionar planos aprobados para los pracesos de firmas de Encarsard val Dot
10-DCA-1.4.6 £O P - P ; g P ad Planos aprobadas aef: Instrumentacion de Expedientes / DLE 10% RDS0.00
actos de transferencias de inmuebles 2
Agrimensores
T 1
| ' '
(Obtencién de licencias de construccién a fines de titulacién de unidades funcionales, realizados Encargada del Dot 100% 15% RD$0.00
Infraestructura
Realizar los levantamientos arquitectdnicos en Condominios Datos disitales:dé ios levantatitent itectinicos ]
S - /i nios a
ID-DCA-1.5.1 ubicados en terrenos donde el Estado Dominicanc possea e Sl : THar=s _om o DCA Arquitectos [/ Dibujantes DCA 30% RDS0.00
Informe de Resultados de Levantamiento Arquitectonico
derechos.
I0-DCA-1.5.2 Elaborar planos arquitectonicos de los Condominios levantados. | Planos arquitectonicos oca Arquitectos / Dibujantes DEA 20% RDS0.00

Ju.twme
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Fecha:

Gestién finan

) ) Area ]
io de Verificacion bl le 5 Involucrados int
responsable

Preparar expedientes para obtencion de Licencias de

3 i 2 da del Dpto.
ID-DCA-1.53 Construccion de los Condomines con Planos Arquitectdnicos Oficio de remisidn de deposito de expedientes DCA Enf:;faaesiruit _IZ i DDE 10% RDS0.00
realizados. o
|D-DCA-1.5.4 [?Epoﬁtar.e'xped:entes para obtencian las Licencias de Liceneiss di Constiiecon otitridas DCA Encargada del Dpto. DOE a0 RDS0.00
Construccion Infraestructura
; 3 v Encargada del Dpto, ;
Espacio fisico para oficinas de la UTECT, fortalecida g 100% 5% RD$6,400,000.00
pa ! . Infraestructura ' '
|t I | = - | = —
Adecuacién de Oficinas UTECT, realizada R cltes: 100% 100% RDS6,400,000.00
Infraestructura
= 3 ¢ s Requernmientos de compras y contrataciones/Ficha Técnica
Solicit: L it de { ! | | Dpto.
ID-DCA-2.1,1 LAy IpAnnsar bwisduadlun de arsas ey s alidisstiel: | o Belones Thempapissuinaiinual vk athas DCA Bnesrgadda del Do e DDE/ DPD/ DAF 60% RDSS,400,000.00
UTECT. ; Infraestructura
‘oferentes/ Fotos e informes de avance
Requerimientos de compras y contrataciones/Ficha Técnica B e
ID-DCA-2.1.2 Salicitar mobiliarios necesarios para areas de oficinas. o Especificaciones Técnicas (segln aplique)/ Evaluacién de DcA Inﬁrae:truct‘f:al DDE/ DPD/ DAF 40% RD$1,000,000.00
|oferentes )
Procesos operativos e indicadores de gestidin de la Direccidn Catastral, implementado Director Catastral ‘ 100% 5% RDS0.00
= - I |
Procesos Operativo de la Direccldn Catastral, realizados Director Catastral 100% 50% RDS0.00
1
Encargado del Dpto. de Mensura/
Encargada del Dpto. de
Dar seguimiento a la ejecucian de los procesas decumentados de Irdesest ity Encangce del
ID-DCA-3.1.1 lia Dir::cidn akaakdl HBLNE 2 = Registros y formularios aplicables completados DCA Dpto. de Instrumentacion de DPD 70% RDS0.00

Expedientes/ Encargado de la
Divisian de Evaluation de
Expedientes

_&u- 4 ol
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del
fledio de Verificacid el Respon Involucrados internos producto

Produc

Encargado del Dpto. de Mensura/
Encargada del Dpto. de
Infraestructura/ Encargada del
Procesos documentados actualizados DA Dpto. de Instrumentacion de LPD 30% RDS0.0O

Expedientes/ Encargado de |a

Actualizar los proceses de documentados de la Direccion

ID-DCA-3.1.2
Catastral, segun apligue

Division de Evaluacon de
Expedientes

Indicadores de Gestidn de la Direccion Catastral, realizado [ Director Catastral 100% | 50% RDS0.00
[ Encargado del Dpto. de Mensura/ l | I
Encargada del Dpto, de
Infraestructura/ Encargada del
Indicadores de gestion implementada DCaA Dpto. de Instrumentacian de DPD 30% RDS0.02
Expedientes,/ Encargado de la
Divisién de Evaluacion de

| Expedientes |
Encargada del Dpto. de Mensura/

Encargada del Dpto. de

Elaborar e implementar Indicadares de Gestidn de la Direccidn
Catastral

ID-DCA-3.2.1

Evidenciar el cumplimiento de los indicadores de la Gestion de [a Infraestructura/ Encargada del

ID-DCA-3.2.2 Bireictan Catastial Matriz de indicadores actualizada Dca Dpto. de Instrumentacion de pep 70% RDSO.LO

Expedientes/ Encargado de la y

Division de Evaluation de
Expedientes
1

. x $7,680,896.00

Elaborado por: i A 1 w Aprobado por: L

sé Vladimir T Med ‘ ;
il Rrreta vetran Duarte Méndez Pefia
Encargedo del Departamento de Mensura "Director Ejecutivo

cutora de Titulacién de Terrenas del Estado Unidad Técnica Ejecutora de Titulacion de Terrenos del Estade”
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guimiento y Control de la

Ejec

Gestion financiera

b Capacidad del Departamento Juridico, incrementada Encargada del Dpto. Jur(dico 100% 70% RD$500;DOB.nDi

[»1[7] Actualizacién Matriz de las Normativas Jurfdicas aplicables a la UTECT, realizada Encargada del Dpto. Juridico 100% 25% RDS0.00

Registrar las nuevas de leyes, reglamentos, decretos,

I0-DIU-1.1.1 Matriz de normativas actualizada (110 Analista Legal / Paralegal / Secretaria DLE 100% RDS0.00
resoluciones y circulares
I ‘
|Capacidad de respuesta en materia de procesos de Compras y Contrataciones, fortalecido Encargada del Dpto, Juridico 100% 75% RDS500,000.00
Confeccion de expedientes para los procesos de Compras Proceso publicado en e! Portal de Compras
ID-DIU-1.2.1 3 ; pe P P Hesy S _ praty DIU Analista Legal / Paralegal / Secretaria DAF 30% RDS0.00 |
Contrataciones Contrataciones E
ID-DIU-1.2.2 Requerir |a contratacion de serviclos de asesoria, siaplica Solicitud de requerimiento de contratacidn DU Analista Legal / Paralegal / Secretaria DAF 15% RD$500,000.00
ID-DJU-1.2.3 Evaluacion de credenciales de la documentacion de los oferentes’  Oficio de remision de la evaluacidn / Correo Electrénico DIy Analista Legal / Paralepal / Secretaria DAF 15% RDS0.00
Notificacidn y solicltud de garantlas para los procesos Notificacion publicada en el Portal de Compras
ID-DJuU-1.2.4 v & P i - P p PRy DIy Analista Legal / Paralegal [ Secretaria DAF 10% RD$0.00
adjudicados Contrataciones / Correo Electrénico
Elaboracion de contratos y gestidin de firmas para los procesos | Oficio o correo remitido a compras para fines de custadia ; ;
ID-DIU-1.2.5 _ YRS P A : presips ¥ DIU Analista Lepal / Paralegal / Secretaria DDE 10% RD$0.00
adjudicados registro en la DGCP.
1D-DIU-1.2.6 Remision certificacion para fines de pagos correo de remision de Certificacion Diu Analista Legal / Paralegal / Secretaria DAF 10% RDS0.00

ID-DIU-1.2.6 Elaboracion de adendum a contratos Adendum certificado/Correo de remision de la certificacion biu Analista Legal / Paralegal / Secretaria DAF 10% RDS0.00
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o =
= m
o T

= o]
ge ) =

Fro
)-P

Al

DSE Procesos y plan de mejora en la gestién del Departamento Juridico institucional, implementado

o Procesos del Departamento Juridico, realizado

Elaborar, implementar y dar seguimiento a la ejecucidn de los

ponsable

ID-DIU-2.1.1 5 4 Procedimientos apr s L
procesos documentados del Departamento Juridico tos aprobado P
Seguimiento a los procesos de documentados del Departamento
ID-DIU-2.1.2 g ; > ) P Procesos documentados actualizados o
Juridico
(o117} Plan de Mejora del Departamento Juridico, realizado
G ST Elaborar e implementar Plan de Mejora de la Gestion del c
1D-DIU-2.2.1 g Plan de Mejora implementado Diu
Departamento Juridico
- Implementar los indicadores de la Gestidn del Departamento
ID-DI-2.2.2 P P Matriz de indicadores actualizada (8114

Juridico

EE—

Elaborado por: m A .
/'/

&.o. Ivn Antonio Medrano Angilo
Analista De| Depattamento Juridico
jecutora de Titulacion de Terrenos del Estado

Encargada del Dpto. Juridico

Encargada del Dpto. Jurldico

Encargada del Dpto. luridico/ Analista
Lega

Encargada del Dpto.Juridico/ Analista
Lega

Encargada del Dpto. Juridico

Encargada del Dpto. luridico/ Analista
Legal

Encargada del Dpto. luridico/ Analista
Legal

internos

DPD

DPD

DPpR

DPD

Aprobado por:

B Seguimiento y Control de la

Presupuesto

100% 30% RD$0.00,
100% 50% RDS0.00
703, RDS50.00

30% R0S0.00

100% 50% RDSD.00
10% ROS0.00

30% ROS0.00

i $500,000.00

Duarte Méndez Pefia
Director Ejecutivo
Unidad Técnica Ejecutora de Titulacion de Terrenos del Estado
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responsable internos

Producto
b-Producto

Sub

Procesos e implementacién de indicadores de gestién del Departamento de Comunicaciones, realizado Encargado del DCO

i
Dco Procesos del Departamento de Comunicaciones, documentados Encargado del DCO 100% 50% | RD$0.00

Elaborar, implementar y dar seguimiento a la ejecucion de los

ID-DCO-1.1.1 Di i i P icaciones apr 2 ) 5 50
B SEesOR HOCHENGIO0S e DEPrtaSAtOHE CoRRIE Sonas Directriz Operacional Aprobada / Plan de Comunicaciones aprobado DCo Encargado del DCO DPD 50% RDS0.00
Actualizar los pr d s del Depart to de
ID-DCO-1.1.2 g @ar _DS ¥ ocescts ocymentados ISR enEas Procesos documentados actualizados DCO Encargado del DCO bPoD 30% RDS0.00
Comunicaciones, segin aplique
ID-DCO-1:1.3 Elaboracion del disefio gréfico de los artes institucionales Correos de solicitud / Disefios realizados oco Técnicos de Disefia DCo 20% RDS0.00
|
bco | Indicadores de gestién del Departamento de Comunicaciones, realizado Encargado del DCO | 100% 50% RDS0.00
.|
I | I
Y Elaborar e imple tar |os indicadores de D tamento de
ID-DEO-1.2.1 = ek Eparam Matriz de indicadares elaborada Do Encargado del DCO DPD 30% ROS0.00
Comunicaciones
Evidenciar el cumplimiento de los indicadores de Gestid .
ID-DCO-1.2.2 R s e S L el o A Matriz de indicadores actualizada Do Encargado del DCO DPD 20% RDS0.00
Departamente de Comunicaciones
L
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Segui

Renglén de Planifi

Involucrados

Responsable -
internos

Entregab

Meta

iento y Control de |a Ejecucion Fisic

producto

ID-DC0-1.2.3 Ejecutar del Plan de Accion de Comunicacién Estratégica Eventos realizados / Informe de impacto Dco Encarpado del DCO orD 50%
Plan de comunicacién interna, realizado Encargado del DCO. 100% 10%
= | = ™
Plan de contenido de la intranet, implementado Encargado del DCO 100% 100%
|D-DCO-2.1.1 isefiar el id i : : i ) 3 Editoraudiovisual / Disefador
.1 Disefiar el contenido transitorio de la INTRANET Contenido publicado en los medics de comunicacion pco Gréfico DTI 100%
2
Plan de comunicacién externa, fortalecida Encargado del DCO 100% 30%
1 T =
‘ |Activ'|dades con medios de comunicacién, gestionadas | Encargado del DCO 100% 100%
||
|B-DCO-3.1.1 Elaborar las notas de prensa y envio a los medios Informe de Medios de Comunicacién bco Analista de Comunicaciones DAF 20%
|D-DCO-3.1.2 Requerir la contratacidn de servicios de prensa Oficio de Solicitud pco Encatpadc:del .DCO.,"AnaIista e DAF/DDE 10%
Comunicaciones
Elaborar informe de publicaciones para la direccidn ejecutiva.
ID-DCO-3.1.3 Cligiing de Prenss P P J Informe de publicaciones Medios de Comunicacion Dco Analista de Comunicaciones DCo 20%
| Técnico de Comunicaciones/ |
1D-DCO-3.1.4 prod ] i : - Camardgrafo /Fotografo /
a8 roducir contenido para la pdgina Web Posteno de contenide en pagina Web DCO ] s T DCO 20%
Editer audiovisual/ Disefiadar

Grafico

B>
(¥"

Gestion financiera

Presupuesto

RDS0.00

RD$0.00 i

RDS0.00|
RDS0.00

RDS0.00

RDS0.00

RDS0.00/
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|1D-DCO-3.1.5 Convocar los medios de comunicaciones Invitaciones / Publicacion en los medios Dco R ,DCC_J;Ana“Ha & (blale] 20% RDS0.00
Comunicaciones
ID-DCO-3.1.6 Elaborar el boletin informativo semanal Titulacion al Dia Publicacion del Boletin pco Encargedotal DCO/Analiscade Dce 10% RDS0.00
Comunicaciones
Plan creacién de contenido digital, fortalecido Encargado del DCO 100% 30% ‘ RDS$0.00
. 4 o | |
Incrementar la visibilidad de [a Institucién en los Ecosistemas Digitales, publicado Encargado del DCO | 100% 100% | RDS0.00
| |
1D-DCO-4.1.1 Definir estrategia para incrementar la comunidad digital Monitoreo del aumento de la comunidad digital DCO Analista de Comunicaciones DCO 10% RD$0.00
2 Participar en los operativas para levantar las informaciones para los ;
1D-DCO-4.1.2 cntanidas bl Levantamiento de informacidn de contenido bco Analista de Comunicaciones bCo 30% RDS0.00
ID-DCO-4.1.3 Preducir y coerdinar la creacién de contenido de fa UTECT Publicacion de contenidos de los operativos en redes sociales DCO Analista de Comunicaciones DCo 40% RDS0.00
2 i : s i i i icacion I
ID-DCO-4.1.4 Promaver la interaccion en |as redes sociales de la UTECT Riespivesta ¥ s Acimetaring EI:“U_ZDS enlas pubieacionasdélas Dco Técnico de Comunicaciones DCo 10% RDS0.00
contenidos
ID-DCO-4.1.5 Actualizar el portal de noticias de la pagina Web de la UTECT Pégina Web Dco Técnico de Comunicaciones Dco 10% RDS0.00
Gestién protocolar, realizado ‘Encargado del DCO 100% 15% RD53,000,000.00|
[ Definicién de modelo operativo para la atencidn a la Institucién, realizado Directors de Asuritos | 100% 100% RD51,000,000.00

Comunitarios |
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ID-DCO-5.1.1

ID-DCO-5.1.2

ID-DC0-5.1.3

ID-DCO-5.2.4

10-DCO-5.2.5

Elaborado por:

Documentar, actualizar e implementar los procesos y
procedimientos del drea de Protocolo y Eventos.

Atender de manera oportuna y eficiente las solicitudes de

actividades, eventos y reuniones institucionales,

Gestionar los insumos, herramientas y recursos necesarios para la
gjecucion de eventos Institucionales.

Garantizar la logistica general e integral de las ceremonias de
entrega de titulos, lanzamientos de proyectos, reuniones y eventos

a nivel nacional.

Gestionar la contratacion de servicios de catering, ion y
bebidas para los eventos institucionales.

Directriz Operacional Aprobada / Entrega de disefio de formularios

Informe de Resultados

Oficio de Salicitud /Correo

Informes de Ejecucion

Contratos firmados

\ A QUL
— L W ——

anda Sdnchez

Encargado del Departamento de Comunicaciones
Unidad Técnica Ejecutora de Titulacién de Terrenos del Estado

DAC

DAC

DAC

DAC

DAC

Coordinador (a) de Protocolo

Gestores

Coordinador (a) de Protocolo

Coordinador (a) de Protocolo

Gestores

OPD

Todas las dreas

Todas las dreas

DAF

10%

50%

10%

10%

0%

L

L

RDS0.00

RDS0.00

RD50.00

RDS0.00

RD51,000,000.00

§1,000,000.00

Duane\ﬁé'ndez Pefia

Director Ejecutivo
UUnidad Técnica Ejecutora de Titulacion de Terrenos del Estado
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Seguimiento y Control de la

: T Gestion financiera
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Fecha:

o

Involucrados
Responsable :
internos

Product

o ) i . d Er ado del Dpto. N 1
; to Administrativo y Fi ; it -
Gestién eficiente y capacidad de respuesta del Departamento Administrativo y Financiero, evidenciada Administistivoy financleso RD$40,303,818.28

|Gestion de Compras y contrataciones, fortalecida (Encargada de D|\r|5|6.n s Comprasl RDS50.00
y Contrataciones
: . . . Encargada de Division de Compras . .
ID-DAF-1.1.1 Cargar el Plan Anual de Compras y Contrataciones 2027 PACC Cargado al Portal de Compras y Contrataciones DAF \ DPD 10% RD50.00
| | | | | y Contrataciones | |
Gestionar el Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC) ; - > .
S Listado proc blicad | Portalde T Analista de G s .
ID-DAF-1.1.2 2026 en el Sistema Electrénico de Contrataciones Piiblicas IFRC0. IOcas0x URIACAR EN ELT DL RTINS Rarantl DAF Hates P s DPD 15% RD$0.00
y Portal de Compras y Contrataciones Contrataciones
(SECP).
Analista de Compras
|D-DAF-1.1.3 Dar seguimiento al cumplimiento de indicadores del Siscompras  Informes de los subindicadores DaF ; prasy DAF 10% RDS0.00
Contrataciones
Solicitar la designacion de los peritos expertos para las . vy Encargada de Compras
ID-DAF-1.1.4 i o 4 A . Correos electrénicos remitidos DAF € o DRH 15% RDS0.00 |
evaluaciones técnicas de los procesos de compras, Segun aplique. Contrataciones |
|D-DAF-1.1.5 Dar Fumpl:mmnto a la adjudicacion del porcentaje de compras it de Tos i Tadsras BAE Encargada de (;ompras ¥ AR ok RDS0.00
destinado a MIPYMES Contrataciones
Coordinar | ion de los bi inistros adquiridos en En da de C ras Todas las areas de
ID-DAF-1.1.6 oordinar 13 recepeion de 105 bienes ¥ sUministros adquiridas €N 112 de conduces sellados por la UAI DAF car “omprasy T 10% RD$0.00
la institucion. Contrataciones la DAF
: = : . Analista de Comprasy
1D-DAF-1.1.7 Llevar control de las ordenes abiertas Cronograma de ordenes abiertas DAF 5 pcc 10% RDS0.00
Contrataciones
/o

Y
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A i Ejecucion Fisica

Gestion financiera

nvolucrados

=)

o
=
=

Entreg :
internos

.

Tramitar expedientes de compras y/o contratacionesa la Encarpada de Compras
ID-DAF-1.18 Divison Financiera para fines de pago, conforme al Oficios de remision recibidos DAF NERIE SORIAY DF 10% RDS0.00
;o i Contrataciones
Procedimiento de la Gestion de Compras.

Transparentar la ejecucion del Plan Anual de Compras y

; . ; Link portal del Sistema Electronico de Contrataciones Encargada de Comprasy
i i i 3
1D-DAF-1.1.9 g::en:sratac1ones (PACC) con requerimientos realizados por las Piiblicais (SECP) listadi procescs. DAF o DF 10% RDS0.00
|Gestién de Coordinacion Administrativo, robustecido |Ccordinadcm[a) Adm]nistratlvo[a)i 100% | 10% RD$19,096,330.00

+
Elaborar solicitudes de compras para el abastecimiento y/o
ID-DAF-1.2.1 reposicion de articulos consumibles, eqipos y utencilios utilizados
por la Institucian.

Oficio de Solicitud/ Requerimiento de compras, firmado y

sellado DAF Coordinador(a) Administrative(a) | Todas las dreas 35% RD$12,196,330.00

i ; i Oficio de Solicitud / Requerimiento de compras
Requerir adquisicion de tickets de combustibles y administrar /Req prasf

1D-DAF-1.2.2 : Comprobante de entrega de tickets de combustible DAF Coordinador(a) Administrativo(a) DAF 35% RDS6,900,000.00
fondo de los mismos, = | e :
Relacian de consumo y disponibilidad de combustible.
Coordinadoro(a)
ID-DAF-1.2.11 Coordinar y controlar los servicios de mensajeria, Correos solicitud servicios y fotocopia libro record. DAF Administrativo(a) / mensajero DAF 30% RDS0.00
interno
| ) I

|Gestién de almacén y suministro, fortalecido |Coordinadoro(a) Admln‘zstrativota}l 100% 10% RDS0.00

| | | 1 |
ID-DAF-1.3.1 Mantener actualizado el inventario de bienes de consumo Reporte mensual de inventario. DAF Coordinadoro(a) Administrativo(a) ol 15% RDS0.00

st ; L : o ; Supervisor(a) de Almacén /

DA A Recibir en conjunto con el equipo responsable, las mercanciasy  Copias de conduces sellados por la UAI / Formulario

DAF Técnica Control de Bienes / DAF 15% RD50.00
Control de Calidad

activos adquiridos en la institucion, entrada al aimacén.

rl

H‘?‘
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: . 3 Ejecucion Fisica

Gestion financiera

P del
y Involucra Meta Presupuesto
Responsable 7 producto
internos

Dar entrada en el Sistema de Gestidn de Suministros a todos los

-DAF-1.3. Reportes del Sist del i DAF i 5 5 ;
ID-DAF-1.3.3 bienesadauiridosents UTECT, p el Sistema de Inventarios Supervisor(a) de Almacén DAF 15% RDS0.00

ot Reporte vol r Departament i ini i
ID-DAF-1.3.4 Atender los requerimientos internos de materiales y suministros P "_m i U o ) aito DAF Ccordlnadur_ufa] Admmistrat‘wo{a) Todas las dreas 15% RD50.00
Formularios de entrega de suministros / Supervisor(a) de Almacén
% Registrar las facturas de las compras realizadas por la UTECT, en :
ID-DAF-1.3. ol ; A s Registro de fact SEC DAF i = % .
BbiPdaa el Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas (SECP) SISt e TaCtuayaECR Supervisor(a) de Almaceén DAF 15 RDS0.00
ID-DAF-1.3.6 SHESSRUIIRIID Al cerE e IunEbnaTaentY Aperie el Reporte de incidencias/Carreo electrénico DAF Coordinadoro(a) Administrativo(a) DTl 10% RD$0.00
2 ‘Sisterna de Gestion de Inventario de la UTECT. P i oordinadoro(a) Administrativo(a 3 :

Garantizar la correcta organizacion de los materiales y Coordinadoro(a) Administrativo(a)
ID-DAF-1.3.7 i : : & : Fotografia de trameria debidamente ordenada. DAF / Supervisora y Auxiliar de DAF 15% RD50.00

suministros disponibles en el almacén. :

Almacén.
|
Infraestructura de la UTECT, incrementada | neanadyde s Division de | 100% 10% RD$21,207,488.28
| [ | Servicios Generales | | |
] 1 + + i 4 1

ID-DAF-1.4.1 Elahorar.. g:es‘tionar y dar seguimiento al programa anual de Programa FIaborado}Registros actuali‘zadusf reportes de DAF Encargado de Servicios (%er_\erales DAF 10% RD$0.00

mantenimientos. mantenimientos mensuales / fotografias/correos. / Ayudante de mantenimiento

Requirir los materiales, herramientas y contrataciones necesarias Oficio de Solicitud y/o Requerimiento de compras/ Ericargado e Sapuicios Fienerales
ID-DAF-1.4.2 ; T : DAF [ Ayudante de mantenimiento / DAF 15% RDS2,985,674.32

para realizar los mantenimientos programadaos. Recepcion conforme /Conduce/ Correos, :

Supervisoras

Coordinar la adecuacion de la planta fisica en la UTECT. Segin Correos electrénicos/ Fotos con el registro de las S T

ID-DAF-1.4.3 ' e DAF Generales/Secretaria de Servicios DAF 15% RDS0,00

aplique. readecuaciones o
Generales [ electricistas

I}
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internos

Coordinar las jornadas de mantenimiento del ascensor, aires w: i Encargado de Servicios
£ o ; % Oficio de Solicitud y/o Requerimiento de compras/ ; -
ID-DAF-1.4.4 acondicionados de la Institucion, supervisando los servicios ) DAF Generales/Secretaria de Servicios DAF 10% ROS1,660,000,00
5 : : Recepcion conforme /Conduce/ Correos.
brindados por las empresas correspondientes. Segun apligue. Generales
i j das d tenimiento d dores .
Colord.inar I.aI|S|orna as de marj enimiento de genera re (oficats e Silicikinn e MRSt dersarEsy Encargado de IS.erwr_los B
ID-DAF-1.4.5 eléctricos fijos y portatiles, asi como supervisar los servicios - " DAF Generales/Secretaria de Servicios DAF 10% RDS437,000.00
: 5 ; Recepcion conforme/Conduce/ Correos.
brindados por las empresas contratadas.Segun aplique, Generales
Coordinar las jornadas de fumigacion y supervisar los servicios Oficio de Solicitud y/o Requerimiento de compras/ Encemgadbde s Olilacnde
ID-DAF-1.4.6 : AR # DAF Servicios Generales/Secretaria de DAF 10% RD$1,000,000.00

brindados por las empresas. Recepcion conforme/Conduce/ Correos. o
Servicios Generales

Encargado de la Division de
DAF Servicios Generales/Secretaria de DAF 10% RDS0.00
Servicios Generales

Oficio de Salicitud y/o Requerimiento de compras/

ID-DAF-1.4.7 Gestionar la contratacion de servicios de rellenado de botellones, s
Recepcion conforme /Conduce/ Correos,

ID-DAF-1.4.8 Realizar la higienizacion, plomeria y pintura de la planta fisica de |Realizacion y cumplimiento de cronograma / Reporte de Supervisor/a de mantenimientos /

3 : : : DAF F 10 !
la UTECT. Segun aplica. trabajo realizado Conserjes i % RO5240.000,00
Requerir contrataciones de alguileres de locales para oficinas de GriEargRdg e envicins Lenelbies
ID-DAF-1.4.9 q 4 i Requerimiento / Contrato suscrito / Adendum certificados DAF / Ayudante de Mantenimiento / oiuy 5% RD$14,884,813.96

la UTECT o renovacién de los contratos existentes. Segtin aplica.
Encargada del DIU
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Area g Involucrados Ae Presupuesto
responsable internos

< £
O =
o e
o o
a0 o
o o
by o | [
O L
L) =

v

Elaborar comunicaciones de recepciones de |os servicios

i E d ic
ID-DAF-1.4.10 o Oficio de recepcion, firmado y sellado/Correos DAF e it ns Bielor DAF 5% RDS0.00
recibidos. / Secretaria de Servicios Generales
- . ’ Encargado del Dpto. . : : |
Gestlén Eficiente y capacidad de respuesta de la Divisién Financiera, integrada P A 100% 50% RD50.00
g e y Administrativo y Financiero D30.00
|Gestionar herramienta Informatica para la Administracién de los recursos financieros E.n Fargadu gel Dpto: | 100% 10% RD$0.00
| Administrativo y Financiero |
imiento al proceso de adquisici implementacion del i
ID-DAF-2.1.1 Dar seguimient . .p .‘o ea qu15|i:|cm.e p ion de Bisossepninlieietumpniiie DAF Encargada Financiera/ En;argada OTI/ RRHH 60% RD&0.00
Software de Administracidn de Recursos Financieros. de Compras y Contrataciones
rdinar | it cionadas con | dul | ) : i i
ID-DAF-2.1.2 Cooreinay Jas capamlamones el i : asm S Correos avisas capacitacion / Listados de asistencia DAF Enargada Rnanciera/ Enclargada DT/ RRHH 40% RDS0.00
software a las areas involucradas. Segun aplique. de Compras y Contrataciones
- ; | Encargado del Dpto.
Formulacién y programacién presupuestaria , realizada sl 100% 20% RDS0.00|
Administrativo y Financiero
i . o ; : Correos remitidos por la DIGEPRES para iniciar la Encargada de la Division
Realizar medificacion presupuestaria general para ajustar el S A I —— i leral Arallets 4
] y A ClI = . da
ID-DAF-2.2.1 prespuesto del 2026 sin alterar el techo presupuestario asignado, ? Iery sipatiNalRat DAF i s DAF / DPD 5% RD$0.00
envstencidh alarkulo s de s narma de slecuiion 2076 el 2026, reporte de modificacion presupuestaria generada Presupuesto / Encarga de
' en el SIGEF, correo de aprobacién de la DIGEPRES. Planificacion y Desarrollo
2 Documentar informaciones de las necesidades del anteproyecto  Correos de requerimientos remitidos / Archivo digital de rl1carglada Hen F’“"S“’" Todas las area de
ID-DAF-2.2.2 i 4 X DAF Financiera/ Analista de - 10% RD50.00
de presupuesto para el 2027, |las necesidades de las dreas recopiladas la UTECT
Presupuesto
- : b Fd - s — o i Encargada de la Division Financiera > 2
Coord ra revisar informacion inistradas G es lect tid T d
ID-DAF-2.2.3 oorl inar reuniones pa i ones sum omunrlcacu)n V_correos electronicos remitidos / Ayudas DAF/DPD Analivtn; e Prasuguesto) Bricargade odas las area de 5% RD%0.00
relacionadas con el anteproyecto de prespuesto para el 2027, memaorias de reuniones la UTECT

Planificacion y Desarrallo
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Fecha:

ID-DAF-2.2.4

ID-DAF-2.2.5

ID-DAF-2.2.6

ID-DAF-2.2.7

ID-DAF-2.2.8

ID-DAF-2.2.9

Elaborar analisis del anteproyecto de presupuesto 2027 en Excel.
Registrar anteproyecto de presupuesto 2027 en el SIGEF

Programar y remitir trimestralmente las cuotas de gastos a
devengar

Realizar analisis para las modificaciones presupuestarias
requeridas y elaboracion de las mismas

Revisar y analizar los expedientes relativos a procesos de
compras para confirmar existencia de fondos previo inicio de los
mismaos.

Realizar integracion de los procesos de compras en el portal
transaccional de la DGCP, para generar os preventivos y
compromisos,

Reporte anteproyectao elaborado

Reporte anteproyecto de presupuesto 2024 registrado en
el SIGEF, generada

Correos remitidos a la DIGEPRES Y Reporte del
presupuesto programado

Reportes del SIGEF de modificaciones aprobadas

Correos y expedientes remitidos y/o recibidos entre el
Area de Compras y Analista de Presupuesto

Reportes y certificados de preventivos y de cuota a
comprometer aprobados

DAF

DAF

DAF

DAF

DAF

DAF

Encargada de |z Diwision Finanoiera
[Analista de Presupuesta [ Encarga de
Planificacion y Desarrollo

Analista de Presupuesto

Analista de Presupuesto

Encargada de la Division
Financiera/ Analista de
Presupuesto

Encargada de la Division
Financiera/ Analista de
Presupuesto

Analista de Presupuesto

DPD

DAF

DAF

DAF

DAF

DAF

Seguimiento y Control de |a
Ejecucion Flsica

10%

5%

10%

10%

5%

10%

Gestion financiera

RDS0.00

RDS0.00

RDS0.00

RDS0.00

RDS0.00

RDS0.00
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4 1% S : : A ok 90 Seguimiento y Control de la
Fecha: \re; tamento A ativo Financierc | WL et
. Ejecucion Fisica

Gestion financiera

Presupuesto

Generar los preventivos y compromisos relacionados con Certificados de apropiacion presupuestaria y de cuota a LRCATgaca I 12 DR/ION
ID-DAF-2.2.10 : T ) reop prespus ¥ DAF Financiera/ Analista de DAF 10% RD$0.00
procesos administrativos, comprometer
! | Presuouesto
" % = Encargada de la Division
lab forme t stral de la ejecucion financiera de la )
ID-DAF-2.2.11 W R ¥ Informe y registro realizado DAF Finandera/ Analista de DAF 5% RDS0.00
institucion para su registro en el SIGEF.
Presupuesto
'Elaborar matriz mensual de la ejecucion presupuestaria de la e t6
ID-DAF-2.2,12 partida remuneraciones para su remision al Departamento de Correos de remision enviados y matriz en excel elaborada, DAF naé aa = dr ;Rp:;s DRH 5% RD50.00
Recursos Humanos. ficergaca
Elaborar informe mensual de los logros en materia de Informe de seguimiento de las metas financieras de la Encargada o W Oiisn
|D-DAF-2.2.13 ! N . ; DAF Financiera/ Analista de DAF 5% RDS0.00
presupuesto para consolidar con la Division Financiera, entidad
| Presupuesto
, e 3 Encargada de la Division
- t d d Of E
ID-DAF-2.2.14 Realsz.ar re:nte.grcs a las cuentas pr.esupues _anas‘ e acuerdo a icios de la Tescr_e.na Nacional y reporte de reintegro DAF Financiera/ Analista de DAF 59% RDSD.00
los oficios remitidos por la Tesoreria Nacional. generado en el SIGEF
| | Presupuesto
Determinacién de solvencia econémica y financiera de los oferentes participantes en los procesos de compras y contrataciones Encargada de la Divisién 100% 10% RDS0.00
'y confirmar exactitud razonable de expedientes para adjudicacion de compras menores, realizado | Financlera |
Realizar las evaluaciones de la situacion financiera de los \ifimes dilis Bvaliaciones B ca5 recibid | Encargada de la Division
|D-DAF-23.1 oferentes participantes en los procesos de Licitaciones de la ? ; B R TE ARy e DAF Financiera | Secretaria Division Dy 35% RDS0.00
; " Departamento Juridico. X .
entidad. Segun aplique. Financiera
Realizar las evaluaciones economicas a los oferentes iikorras de s Bvakt £ : bid | e ia de ta Gictsid
ID-DAF-2.3.2 participantes en los procesos de compras y contrataciones. 5 vl Iac ones Economicas recibidos por e DAF ncargada el a Division BIU 359 RDSD.00
- J Departamento Juridico Financiera
Segln apligue.
Recibir y analizar las actas de adjudicacidn de los procesos de Ercarsada de la Divisioh
ID-DAF-2.3.3 compras menores con sus correspondientes documentos Actas de adjudicacion revisados y firmados. DAF s rg;:an(;;a s Dcc 30% RDS0.00
soportes.
Gestién y control de desembolsos, fortalecido Encargitii:a‘::il:rgsvislén 100% 20% RDS0.00
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Seguimiento y Control de la
Ejecucion Fisica

Fecha: Gestidn financiera

Presupuesto

-Producto

Registrar las facturas, los devengados y libramientos para
ID-DAF-2.4.1 garantizar el uso eficiente del médulo de operacion del Sistema | Documentos registrados en SIGEF DAF
de Informacion de [a Gestion Financiera (SIGEF)

Encargada de la Divisién DDE 10% RDSD.00
Financiera / Tesorera

ID-DAF-2.4.2 Reaflrzg la solicitud para los pagos de la adquisicién de Bienes y Bepone dinamico de libramientas g?nerad.o en el SIGEF, DAF Contapa e DAF 10% RDS0.00
Servicios. libramientos, cheques y transferencias realizadas
ID-DAF-2.4.3 Realiza el registro de |os expedientes en el Sistema Unico de Certificad‘cns de aprobacion de’exlpedientas emitido por la DAF i DAF 10% RDS$0.00
Pagos (SUGEP). Contraloria General de la Reptiblica (CGR)
C d 1 i trami ;
ID-DAF-2.4.4 Evidenciar expedientes de pagos tramitados a traves del SUGEP maeituras FRam e skpedintes Tramittios ok DAF Tesorera DAF 10% RDS0.00
ID-DAF-2.4.5 Elaborar matriz de control expedientes recibidos y tramitados Matriz Control de Expedientes Recibidos y Tramitados DAF Tesorera DAF 10% RDS0.00
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LU} " Frs 2 F Sl . : (PSR o S imiento y Control de |
Fecha: | ) ol . : - ' [ ' il : Pm,\’f ,ﬂFrO <gia
Ejecucion Fisica

Gestion financiera

A
to

Peso del d
Involucrados e e Presupuesto
prodtcto

Odigo PC
Sub-Produr

-

i i triz d Formulario de ¢ i
|D-DAF-2.4.6 I?eal{zar fcr_muranc de control de pago y matriz de control de ; rmu arm. e control de pago y matriz de control de DAF — DAF 10% RDS0.00
ordenes abiertas y pagos recurrentes ordenes abiertas y pagos recurrentes
ID-DAF-2.4.7 Llevar a cabo la re_visién % ané.iiztzis de los expedientes para pagos a Expedientes fill'!ancieros sellados y firmados por Contadora SAE Contadora /Control de Calidad/ AR 10% RDS0.00
proveedores de Bienes y Servicios Control de Calidad Tesorera
i | | tadoras de servicios ’ )
ID-DAF-2.4.8 A W R S et < Reporte libramientos ordenados generado en el SIGEF. DAF Tesorera DAF 5% RDS$0.00
basicos y de rentas de locales.
Recibi li | io de FO-UTECT-012 | de Formulario de Pers | 0 ti
ID-DAF-2.4.9 Eciulryanslsaterimmulene ERSlpaaade. Pormunie Rersonal pare Opeidivosiy/oippa e DAF Contadora/Gestora de Viaticos DRH 5% RD$0.00
viaticos. viaticos, FO-UTECT-012,
|D-DAF-2.4.10 Realizar los calculos para pago de viaticos Reporte de calculo DAF Analista Financiera DRH 5% RD50.00
Oficio da solicitud firmad llado/ D d Encargada de la Division
ol L : 2 . 2
ID-DAF-2.4.11 Gestionar, revisar y tramitar los pagos de viaticos 1$IP pnld o liEmacoyselatn/ Dechmenisae DAF Financiera/ Analista Financiero/ DRH 5% RDS0.00
respaldo. —_
4 Control de\@_lld;d / Tesorera
o ; ; Encargada de Administrativo (a)
: ; : (o d bacion gast t deC
ID-DAF-2.4,12 Gestionar y controlar los gastos a través del Fondo de Caja Chica. C::::DS SIS gaNtos e tgvas ol Fondtio Gl DAF Financiero (a}/ Custodio Fondo de DAF 5% RDS0.00
| | ) | | Caja Chica
Oficios de solicitud llado/ D =ntos
ID-DAF-2.4.13 Salicitar las reposiciones de fondos de caja chica. respaldo okt rasiey s/ Doo el DAF Custodio Fondo de Caja Chica DAF 5% RDS0.00
| |
Gestién de contabilidad, afianzada |  RAcatEadRge laDivsion 100% 20% RD$0.00

Financiera ‘
Recibir desde la Division de Compras y Contrataciones los

|D-DAF-2.5.1 expedientes para pago a proveedores de Bienes y Servicios para  Pantalla relacion de expedientes analizados DAF Coordinador (a) de Contabilidad DAF 10% RDSO.00
su analisis y revision.

Nr}g'
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i i L 3 bl B . uimiento y Control de |
Fecha: : Kian: Administrativo Financier PSSO
Nt : Ejecucion Fisica

Gestiodn financiera

Rengldn de Planificacion

Realizar el registro y control de los ingresos, egresos y demas
operaciones financieras de la institucion, de acuerdo con las
normas y procedimientos establecidas por la Direccion General
de Contabilidad Gubernamental (DIGECOG).

Instrumentar el 100% de los expedientes para la solicitud de

- " 1 '
ID-DAF-2.5.3 reposicon del Fondo Reponible Institucional de la UTECT, Segun  Relacion de regularizaciones aprobadas. DAF Eagndinadi (2] de Contatiticad DAF 15% RDS0.00
Tesorera/ Contral de Calidad

ID-DAF-2.5.2 Reporte digital del control de operaciones financieras DAF Coordinador (a) de Contabilidad DAF 20% RDSO.00 |

apligue.
Realizar las regularizaciones del Fondo Reponible Institucional en Conticados de sprobucion de sipedisnt itid [ Encargada de la Division
ID-DAF-2.5.4 el Sistema de Informacion de la Gestion Financiera del Estado CGR P CRCErpetirrienemiteos pora DAF Financiera/ Coordinador (a) de DAF 15% RDS0.00
(SIGEF). Contabilidad/ Tesorera
Elaborar las conclliaciones de las cuentas bancarias de la Reporte digital de control de operaciones financieras,
ID-DAF-25.5 P e P DAF Coardinador (a) de Contabilidad DAF 10% RDSD.00 |

institucion. informes de disponibilidad

ID-DAF-2.5.6 Elaborar arqueos de fondos de caja chica de la institucion Reportes de arqueos realizados, firmados y sellados DAF Gontial de calidad/ caordinador DAF 10% RDS0.00

(a) de Contabilidad

Recibir y analizar expedientes para el pago de sueldos a los

ID-DAF-2.5.7 colaboradores de la institcudn y realizar el cuadre de ndminas Comunicacion cuadre de ndmina firmada y sellada DAF Coordinador (a) de Contabilidad DAF 10% RDS0D.00
correspondiente.

Completar los formatos de envios de datos a la Direccion General Formatos de envios remitidos a través de la pagina virtual

ID-DAF-2.5.8 DAF " ) i AF % RD%0.00
D 2.5 de Impuestas internos (DGH). de la DGl DA Contador (a}/ Analista Financiero D 10 50,
Gestion de contabllidad, afianzada Coordinador (a) de Contabilidad l 100% 10% RD$0.00
|
ID-DAF-2.6.1 Realizar el pase de inventario fisico semestral de los activos fijos. Reporte digital con inventarios de activos fijos DAF Conadery ;;::: Conlde DDE 25% RDSD.00
j
ID-DAF-2.6.2 Mantener actualizada la matriz del inventario de activos fijos. Reporte digital de control de bienes DAF L DDE 15% RDS50.00

Contador

|

[\
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. ] (A S [ : : : Seguimiento y Control de la
Fecha: ! | 45 N 1 ' . Depart: ) inancier 8 A
| ' s Ejecucion Fisica

Gestion financiera

Renglan de

D-DAE-2.6.3 Man{e.ner aFiluahzadcs los registros de activos en el Sistema de  Reporte generado en el SIAB / a.} Informe de corte DAF Contador [ Técnico Control de DDE 15% RD$0.00
Administracion de Bienes (SIAB) semestral b) Informe de cierre fiscal Bienes
Mant tualizada la Matriz control de los equipos en Contador | Té C |
ID-DAF-2.6.4 SPimr JCUERACS 2 e e Matriz en excel actualizada DAF pitcor [ Tecnico Comrol e DDE 10% RD$0.00
reparacion. segun aplique. Bienes
‘Mantener actualizada la matriz en Excel control de los activos
ij i i do disponibilidad de Cont: Seni :
ID-DAF-2.6.5 fUUE‘I"-‘” g‘c.lranha. act.ua'h?ada, aseguran ID isponibilida Wikt enboaharbustds DAF t}mador,"TFT'ChltU Control de DDE 10% RDS0.00
archivo digital del histérico por cada activo reparado. segun Bienes
aplique.
o . ] R Tr— - z
SRR € ‘mlufltar 1‘? gestion del etiguetado de los activos de la institucion, eiains gl de Gl deliesies DAE Contador [ Técnico Control de DDE 108% RDS0.00
seglin aplique. Bienes
.( ntrolar y documentar la asignacion y movimientos de equipos ‘Relacién ASTVOR POy departamentovfurmularms Contador [ Té Control d
ID-DAF-2.6.7 5 e 2 .a. € y quip escaneados de traslados y asignaciones, firmados y DAF Ankasar; e_tmw ALOE Todas las dreas 15% RDS0.00
y/o activos fijos, segan aplique Bienes
sellados
|Gestién de Archivo fisico y digital, actualizado Coordinador (a) de Contabilidad 100% 10% RD$0.00
Confirmar el orden correcto de los documenos soportes anexos a
ID-DAF-2.7.1 ke g : Portada de expedientes pagados DAF Coordinadora (Contabilidad) DAF 30% RD$0.00
los expedientes de pago a proveedores,
ID-DAF-2.7.2 Realizar la digitalizacion de los documentos financieros. Archivo digital de expedientes DAF Contadora DAF 40% RDS0.00
Mantener organizado el archivo fisico de los documentos .
ID-DAF-2.73 gl e Fotos del archivo fisico organizado DAF Archivista DAF 30% RDS$0.00
pagados.
Capacidad de repuestas de la gestion de transportacion, incrementada Encargatio def Doto, 100% 10% RD$27,520,000.00

Administrativo y Financiero

’:{9*. |
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g ' Arez A ==rare e o S Seguimiento y Control de |a
8 Ejecucion Fisica

Gestion financiera

Gestién de transportacién, fortalecida E“""‘*d“:;s:;:‘::”"‘ BN, 100% 50% RD$24,720,000.00
|
ID-DAF-3.1.1 Requerir vehiculos necesarios para los proyectos de titulacion Oficio de solicitud DAF Enrargadesder:t.:l:s:onacmn / DAF 25% RDS$22,200,000.00
ecretari

; ; . ’ ; Oficio de solicitud/ Fichas técnicas o Especificaciones
Requerir equipos y materiales necesarios en materia de

i f ; | ; Enc dode Tr: tacio
D-DAF-3.1.2 iyt i técnicas Equipos y materiales (seglin aplique)/ Conduce de DAF R L R sEidny DDE 20% RDS$2,520,000.00
transportacion, segtn aplique i ; asistente
Equipos y materiales recibidos/ Facturas
I licitud: | de tran tacion
ID-DAF-3.1.3 Atender ks salicitudesde los servicios de Transportach Informe de solicitudes atendidas DAF Enca“rgadu i ; Todas las areas 40% RDS0.00
recibidas. Transpaortaciion/supervisores
IScIiCJtar la renovacion de la poliza de seguros de flota vehicular . ' Encargadode Transportacion /
ID-DAF-3.1.4 : L C : Péliza renovada DAF Encargada Dvisién Financiera / DAF 15% RD$0.00
de la UTECT.
asistente |
|
Encargada Administrativa y
Mantenimiento de vehiculos, garantizado Financiera / Encargado de 100% 30% RD52,800,000.00

Transportacion

e
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Seguimiento y Control de la
Ejecucion Fisica

Fecha: Gestion financiera

Rengldn de Planifi

Invalucrados Presupuesto

internos

Producto

(o]
o
[
pue |
5
o
o=
(=
£
s |
(V]

Encargadode Transpartacion /

1D-DAF-3.2.1 Elaborar programa anual de mantenimiento de vehiculos. Programa elaborado. DAF 0 ; DAF 20% RDS0.00
ecanico
Gesti d uimiento al programa anual de . g de T i
ID-DAF-3.2.2 B s RIGEBAR Registros actualizados / Informe. DAF EnpaEsHIouRTransRattacon DAT 20% RDS0.00
mantenimiento de vehiculos, Mecanico
Solicitar la contratacion de servicios de mantenimiento de Oficio de solicitud/ Fichas técnicas o Especificaciones E dode Tran tacid
ID-DAF-3.2.3 : e Ay B e DAF hearEciadR Trafsportadidn/ DAF 20% RDS1,800,000.00
vehiculos: técnicas (segln apligue)/ Contrato de servicio. Mecanico
; o ;. Oficio d licitud/ Fichas técnicas ificaci i
ID-DAF-3.2.4 Solicitar la contratacion de servicios de lavado de vehiculos. 4 3 3 ok IrTI H /,F e ESpEC_Ifl.CaCIOI’\eS DAF Encargadode Tra_nsportaqon / DAF 15% RDS1,000,000.00
tecnicas (segun apligue}/ Contrato de servicio. Mecanico !
i Encargado de Transportacion / 5
ID-DAF-3.2.5 Elaborar programa para el lavado de vehiculos Programa elaborado. DAF R : DAF 15% RDSD.00
ECanico
ID-DAF-3.2.6 Gestim?:ar las aprc.nbacicmf;_'s % rPT:?ﬁzar los trém_it.es par_a g] lavado Correo_a:probado / formulario de autorizacién para lavado/ DAF En:a__rgado de . DAE 10% RD$0.00
de vehiculos y validar |a ejecucion de los servicios recibidos. Recepcion conforme Transportaciion/supervisores
[ | Documentar, controlar, validar y monitorear el trabajo de los choferes, realizado Encargado:r:: "I:'r:z:spurtaclém‘ | 100% 20% ‘ RDSD.00
sistente
|
Requerir adquisicion o desarrollo de aplicacién web para asignar, Oficio de solicitudy Fichas técnicas o & cadi E dodeT ——
2 icac
ID-DAF-3.3.1 coordinar y dar seguimiento a las asignaciones de choferes para | ¢ MRS, N R DAF neaigaGEre Hanshoriacion DTl 30% RD$0.00
: Técnicas (segiin aplique)/ Contrata de servicio, asistente
los operativos.
Coordi dar seguimiento a | ignaciones de choferes para 12 oy
ID-DAF-3.3.2 2ar |nar_~,f guimi AxANgl ==p Informe de gestion de transportacion, DAF Encaﬂrgado s s ol 40% RDS0.00
los operativos, Transportaciion/supervisores
7/
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Fecha:

|ID-DAF-3.3.3

ID-DAF-4.1.1

ID-DAF-4,1.2

ID-DAF-4.1.3

|ID-DAF-4.1.4

ID-DAF-4.1.5

ID-DAF-4.1.6

(=]
=
=)
=
o
[
.
L
3
w

Solicitar asignacion de combustible, dar seguimiento y contralar
al consumo del mismo.

Transparencia institucional, incrementada

Contratacidn de servicios y asesorias, desarrollada
|

Elaborar y remitir reportes presupuesto aprabado y ejecutado,
Elaborar y remitir informes o estados financieros,

Elaborar y remitir procesos de compras y contrataciones.

Elaborar informe mensual de las cuentas por pagar de la
institucion.

Elaborar informe mensual de ingresos y egresos

Presentar el inventario de bienes de consurma

Oficio de Solicitud/ Comprobante de entrega de tickets de
combustible/ Relacion de consumo y disponibilidad de DAF

combustible (segin aplique).

Portal de Transparencia de |a UTECT

Portal de Transparencia de la UTECT

Portal de Transparencia de la UTECT

Portal de Transparencia de la UTECT

Portal de Transparencia de la UTECT

‘Portal de Transparencia de la UTECT/ Informe portal de

transparencia institucional

DAF

DAF

DAF

DAF

DAF

DAF

Responsable

Encargado de
Transportacion/supervisares

Encargado del Dpto.
Administrativo y Financiero

Enc_ar_gada de la Divisién
Financiera y de Compras y
Contrataciones

Analista de Presupuesto / Analista
Financiero (Nomina)

Encargada de |a Division
Financiera/ Coordinadara de
Contabilidad
Encargada de la Division de
Comprasy Contrataciones

Encargada de la Division
Financiera / Tesorera

Encargada Administrativo
Financiero/ Encargada de la
Division Financiera / Coardinadora
de Contabilidad
Encargada Administrativo
Financiero/ Encargada de la
Division Financiera / Coordinadora
Administrativa

Ucrados
internos

DTl

OAl

OA|

OAl

OAl

0Al

DAl

Seguimiento y Control de la

Ejecucion Fisica

del
producto

30%

100% 100%

15%

15%

30%

10%

10%

20%

Gestion financiera

Presupuesto

RDS0.00

RD$0,00
RD$0.00
RDS0.00

RDS0.00

RDS0.00

RDS0.00

RDSD.00

RDS0.00

WWH
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Seguimiento y Control de |a

Fecha: Ejecucién Fisica

Gestién financiera

Renglon de

cto

Peso del
Y Area ~rados supuesto
Entregable/ de Verific Responsable producto
% responsable internos

Actividad

Sub-Produr

Encargado del Dpto.
Administrativo y Financiero

Procesos e indicadores de gestion del Departamento Administrativo y Financiero, implementado RD$0,00

Encargado del Dpto.

Procesos del Departamento Administrativo y Financiero, documentados s > = y 50% | RDS0.00
Administrativo y Financiero
Enc. del Dpto. Administrativo y
Dar continuidad a la definicion, implementacion y seguimiento a Financiero/ Enc. Div. Financiera/
ID-DAF-5.1.1 la ejecucion de los procesos documentados del Departamento  Registros y formularios aplicables completados DAF Enc. Div. de Compras y DPD 70% RD50.00
Administrativo y Financiero, segun apligue. Contrataciones/ Enc. Div. Servicios
Generales
Enc. del Dpto. Administrativo y
Actualizar los procesos documentados del Departamento Fiangleno/Ene. Dis. Financleraf
ID-DAF-5.1.2 ‘_a ,z b .5 P .e : e ; 9 : = RRUAIE Procesos documentados actualizadas DAF Enc. Div. de Compras y DPD 30% RDS0.C0
Administrativo y Financiero, segin aplique. i ] i
Contrataciones/ Enc. Div. Servicios
Generales
| |
Indicadores de Gestidn de Administrativo y Financiero, realizado | Elnclargar.:lo del .Dpto.. 100% | 50% | RDS0.00
Administrative y Financiero |
Enc. del Dpto. Administrativo y
Elaborar e implementar los Indicadores de Gestion de binenEigol Enc i, Finocletal
ID-DAF-5.2.1 e . P . i Matriz de indicadores elaborada DAF Enc. Div. de Compras y DPD 70% RDS0.00
Administrativo y Financiero. : e
Contrataciones/ Enc. Div. Servicios
Generales

¥
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POA-2026

. LY. ' . % : . \ Seguimient ontrol de la A
Fecha: | J : - ep. ancis gHMIEHIO Y Gestidn financiera

Ejecucion Fisica

Renglén de Planificacion

Area £

Entregable/ esy
responsable internos

Enc. del Dpto. Administrativo y
Financiero/ Enc. Div. Financiera/
| Matriz de indicadores actualizada DAF Enc. Div. de Comprasy DPD 30% RDS0.00
Contrataciones/ Enc. Div. Servicios
Generales

Evidenciar el cumplimiento de los indicadores de Gestién de

-DAF-5.2.2 )
AR Administrativo y Financiero.

$67,823,818.28

A
Elaborado por: “:Z o™ N

N Yelida Emilia IIuminada Garcia Fermin Duarte Méndez Pefia

Aprobado por:

Encargada del Departamento Administrativo y Financiero Director Ejecutivo
Unidad Técnica Ejecutora de Titulacion de Terrenos del Estado Unidad Técnica Ejecutora de Titulacion de Terrenos.del Estado
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ENCARGADO (A ) DEL DPTO.
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0o

L1

UNIDAD TECNICA )
EJECUTORA DE TITULACION
DE TERRENOS DEL ESTADO

POA-2026

Fecha:

to

erificacién

Produt

0Al Oficina de Acceso a la Informacién, fortalecida
oAl Gestion del indicador del Sistema de Metas Presidenciales sobre la Ley NGm. 200-04, fortalecida
ID-OA111 Asistir v tramitar las solicitudes de informacidn de la Formulario de sclicitud de Acceso a la Informacion /

cludadania de acuerdo a la Ley 200-04. Matriz de Control de Solicitudes de Acceso a la Informacion

ID-0AI-1.1.2 Administrar el Portal de Transparencia Institucional. Reporte transparencia

Dar seguimiento a la Comisién de Integridad

ID-0A1-1,1.3 Coy Inform eguimien
Gubernamental y Cumplimiento Normativo 2 ae SeguliTiEnto
ID-DAI-1.1.4 Administrar los buzones de denuncias Ciudadanas Reporte de QSR recibidas
Procesos del Departamento de Politicas y Estrategias de Titulacién, implementados
Implementar y dar seguimiento a la ejecucidn de los
ID-04l-1.2.1 procesos documentados (Procedimientos) de la oficina Registros y formularios aplicables completados
de Acceso a la Informacion
Actualizar los procesos de documentadeos del de
ID-0AI-1.2.2 it ! i

A : 7 Procesos documentados actualizados
Acceso a la Informacian, segun aplique

Plan de Mejora de la Oficina de Acceso a la Informaci6n, implementado

OAl

OAl

DAl

DAl

OAl

OAl

Responsable de Aceso a la
Informacién

Responsable de Acceso a la
Informacién

Responsable de Acceso ala
Informacién /Auxilar de
Acceso a la Informacion

Responsable de Accescala
Informacion fAuxiliar de
Acceso a la Informacian

Responsable de Accesoala
Informacion

Responsable de Actesoa la
Infarmacion

Responsable de Accesoa la
Informacién

Responsable de Accescala
Informacion /Auxiliar de
Acceso a la Informacion

Responsable de Accesoa la
Infarmacion /Auxilar de
Acceso a la Informacion

Responsable de Acceso a la
Informacién

eso del

Involucrados Internos producto

100% 100%
K ] 100% ?096_
Todas las areas A0%
DTl 35%
DRH 20%
DRH 5%
100% 20%
|

DPD 70%
DPD 30%
100% 10%

RD$0.00

RDS0.00

RDS0.00

RDS0.00
RDS0.00
ADS0.00

RDS0.00

RDS0.00

RDS0.00

RDS0.00
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00

UNIDAD TECNICA
EJECUTORA DE TITULACION
DE TERRENOS DEL ESTADO

POA-2026

Fecha:

Elaborar e implementar Plan de Mejora de la Gestion

a Ofici Inf I6n
|D-0Al1-1.3.1 de-laOficina de‘Accesoa la Informaciol Plan de Mejora implementado

Dar seguimientos a los indicadores de |a Gestidn de la

i A a la Informacia
ID-0AI-1.3.2 @ficing e Atcesd s = Matriz de indicadores actualizada

Oal

OAl

Elaborado por: : 10'[, 9\%“4 '\jdjclﬂt, M‘;&V

Luz Estéfany Valdez BaGtista
Oficial de Acceso a la Informacién
Unidad Técnica Ejecutora de Titulacidn de Terrenos del Estado

Responsable de Acceso a la
Informacion /Auxilar de DPD
Acceso a la Informacion

Responsable de Accesoa la

Informacion /Auxilar de DPD
Acceso a la Informacion

Aprobado por:

60%

40%

RDS0.00

RDS0.00

$0.00

Duarte Méndez Pefia

Director Ejecutivo

Unidad Técnica Ejecutora de Titulacion de Terrenos del Estada
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VERSION : ]
POA-2026

Seguimiento y Control de |a

Fecha: Divisién Regional Yuma :(Higuamq,_.Ozamé-} Elecucion Fisica

Gestion financlera

Rengldn de Planificacio

Peso del

) y Area Involucrados producto
Entregable/ Medio de Verificacidn Responsable ;
responsable internos

Producto

-
D
2
o
=
o
-
=]
=

Sub-Producto
Actividad

DDE Gestién de |a Divisidn Reglonal Este de la Unidad Ejecutora de Titulaclén de Terrenos del Estado, Incrementada Subdirector Reglonal Este 100% 80% RDS0,00

= —— ; Lt ] e - ) o | .
[

[
DDE |Identificacién, formulacién e implementacién de estrategias para regularizacién de terrenos del Estado, fortalecida e AR e

) ! 100% 100% RD$0,00
| Politicas y Estrateglas de TTE
| | |
= Identificar los terrencs del Estade para impuisar los s Gestores de Proyectos ] =
ID-DDE-1.,1.1 1 ; : Relac oy Listado de proyectos en proceso DDE ) ye / DCA/DLE 25% fDs0,00
posibles proyectos en la region Este Agrimensores | Analista Legal
Coordinar las reuni s con los represen 5 i Fi s sta istenci i . ; "
|D-DDE-1.1.2 7 a las ] uniones Fqn l.c>> : p .t‘ante Minutas de reunion/ Li t.ck? UE.ASISTEF‘EB,{ Convocatorias DOE Gestores Cormunitarics DAC 259 RD40.00
comunitarios y beneficiarios de la region y/o invitaciones
Colaborar en la coordinacion y realizacién de los
lanzamientos, levantamientos parcelarios, censos I P
" f i % . i Stores tos ;
ID-DDE-1.1.3 3 sociales, operativos de firmas de actos de Informe de Resultados de Operativo DDE bt i ; Todas |as areas 25% RDS0,00
i : Agrimensores | Analista Legal
transferencias y entrega de los certificados de titulos
de los proyectos de titulacién de su regidn,
Gestionar los procesos con los beneficiaros que no Gestores daProyectos |
T Z 5 ; 3e5tor £ U " 2
ID-DDE-1.1.4 4 recibieron sus certificados de titulo en el acto de Matriz Actualizada con entregas Fosteriores al acto CDE ! Todas las areas 25% RDS0,00

. 5 Agrimensores/ Analista Legal
entrega del proyecto de titulacion g ! g




CcODIGO: FO-DPD-0C4 UNIDAD TECNICA

: - EJECUTORA DE TITULACION
N : ; MATRIZ PLAN OPERATIVO ANUAL ENCARGADO () DEL DPTO. kol
IOV EY REPURLICA DOMINICANA RESPONSABLE: BLANIFICACION ¥ DESARROLLO DE TERRENOS DEL ESTADO

SATNISTEIRIO I LA PRESIDIENCIA
VERSION : 00
POA-2026
! . ) W ., Seguimiento y Control de la : : ’
Fecha: Area: Divisién Regional Yuma (Higuamo, Ozama) % s L Gestién financiera
-3 s » Z JEL 1 >

Rengldn de Planificacion

Presupuesto

: : 2 Area Involucrados
Entregable/ Medic de Verificacidn L Responsable
responsable internos

Preducto
Actividad

Caodigo POA
Sub-Producto

Procesos operativos e Indicadores de gestidn, implementado Subdirector Regional Este

| Procesos Operativo de Titulacién, implementados Subdirector Regional Este 100% 50% RD$0,00
|
' |
ID-DDE-2.1.1 1 il .segu:rrﬁuento AINRIRERN geis phedieoy Registros y formularios aplicables completados DDE DPD 100% RDS0.00
de titulacion
| \Indicadores de Gestidn, realizado Subdirector Regional Este 50% 50% RDS0,00
| |
1 1 | | 1
Ib-DDE-2.2.1 1 Implementar los indicadores de Gestion aplicables Matriz de indicadores elaborada DDE DeD 50% RD&0.00
ID-DDE-2.2.2 Evidenciar el cumplimiento de los indicadores Matriz de indicadores actualizada DDE DED 50% RDS0.00
Elaborado por: ; ELJ'Z:;/? /y,/ f,/% Aprobado por:
Rubén Céspedes Duarte Méndez Pefia
Subdirector Regional Yuma Director Ejecutivo | s

Unidad Tecnica Ejecutora de Titulacion de Terrenos del Estado Unidad Técnica Ejecutora de Titulacién de Terrenos del Estado
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Fecha:

Divisién Regional Clbac Norte

Elaborado por:

=

Aprobado por:

Drrecior Decutive
Unadad Flecutora de Truhodn de Temenos del Estado

oPE 1 Gestion de Ia Division Regional Este de la Unidad Ejecutora de Titulacidn de Terrenos del Estado, Incrementada Subdirector Regional Norte Puicastala cRaciidechy 100% 80% Presupuesto Nacional Roso0o!
| e |
I | " 3 = !
e de para regul de terrenos del Estado, Encargada del Dpto. de Porcentaje de actividades
1 . i RD$0.00!
| S fortalecida |pobtcary Etaegias e 7 ke 100% 100% J Presupuesto Naciona! 5000
— — - — e . g i B g I et [ i i
| | | ! | [
| | identficar los terrencs del Estado para impulsar jos | | Primer Cuarto 2
-0bE-111 [DoEl 1| 1 | pasivednilekitelpitilpai Matriz de Proyectas dentficados ! DDE Encargado Div. Regianal Norte skt il [ : 5% Presupuesto Naconal I\D\:-u.ool
-— 4 v — - e T - 1 =, T |
|
| Coordinar las revnanes con los representantes . | Gestores de Proyectos [/ Primet Cuarta "
RDERLE: RO ] |3 comunitarios y bensficianios de la regidn i de Shi | it Agrimensores { Analita Legal Trarmestie Trimestee =N HER AD
o , . !
| | |
— I | | | Celaborar enia coordinaditn y reaiitacdn de joi = EEEESS e I 1 = = | | i i3 1
| f : :
I CEnsos | 4 }
iDDDE-1.12 !Dut! 1§1 sacisles, opecativos de firmas de actosde | A e Rl 'I"Ir:"‘m?n::e':”“’a e DOE Gestores Comunitanas [P"“"" T:T“": 5% Presupuesto Nacwnal RDS0.00
| 1 | : oy e 4 s | i | ! nimestre imestie
! | 1 thelos peovectos de ftulasin de s redidn, — S ' ~ | |
| | Gestionar los proceses con los beneficaros que na | | | |
IBOE-1.14 |DDE 1| 1 | reciieran sus certifcarios de tituia en el acto de Informe de Resuitados de Cperativo | eoe | ?”“’ "d':;“"““ ‘“'“ = ' ; P'm'“f’ Yf‘:’::t | | | Presupests Naciansl RO30.00
| | I 1 entrega del proyecto de titulacién | i e it s i o
= L_J 4 |
DDE 2 Procesos vos & Indicadores de gestién, i Subdirector Regional Norte wmﬁld. scliidades 100% 0% Fresupuesto Hacional IDOMUI
| 4 |
2| a Procesos Operativa de Tiulacidn, Implementados Subdirector Reglonal Norts M“"‘:zm;:‘:‘”“" | 100% 50% Presupuests Nacional ROS0.00
I ] |l . = ol e NI Y | — e =
| | o . |
| Dar seguirmiento a la sjecucion de ios procedimientos | Primer Cuarto | |
ID-DDE-2.3.1 nun: T3 1 P J DDE | st ritkse | 100 Presupuesio Nasional RO50.00
S P ——— || A = W | AR B T —
2|2 J indicadores de Gestidn, realizada Subdirector Reglonal Norte ’“’“’"“:’; I‘i’;;::"‘““‘ _l 1004 | so% Presupuesto Nacianal ROSD.00
; I
| el 5o [ = e S = zalizadas 4 i,
o-ope-221 (00| 2| 2 \mplementar los indicadores de Gestion aplicables Malriz de indicacores elabarada DOE r"";“;e ‘c""'m“" f S0% Presupuesta Nacional RUS0.00
g 1| S Ll il = L 4 _ rimeslre | Tren -
|O-DDE-22.2 (DOE| 2| 1! | Evadensiar el cumplimiento de oy indicadores Matriz de indicadores actuahzada DDE Fravied Cumiter | S0% | Prewpaesto Maconal ADSO00
dl | | 1 L = . T, e SR 1 A p— Trimestre | Trimestre gl = S
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VERSION :
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UNIDAD TECNICA
EJECUTORA DE TITULACION
DE TERRENOS DEL ESTADO

POA-2026

Fecha:

roducto

DPE

DDE

ID-DDE-1.1.1

ID-DDE-1.1.2

ID-DDE-1.1.3

ID-DDE-1.1.4

a
i
o
=
o
o
s
o
:
0
=]
7]

\dentificar los terrenos del Estado para impulsar los posibles
proyectos en la region Norte

Coordinar las reuniones con los representantes comunitarios
y beneficiarios de la regién

Colaborar en |a coordinacién y realizacion de los
lanzamientos, levantamientos parcelarios, censos sociales,
operativos de firmas de actos de transferencias y entrega de
los certificados de titulos de los proyectos de titulacién de su
regicn.,

Gestionar los proceses con los beneficiaros que no
recibieron sus certificados de titulo en el acto de entrega del
proyecto de titulacion

Renglén de Planificacion

Area

Entregable/ Medioc de Verific -
responsable

Gestion de |a Division Regional Este de |a Unidad Ejecutora de Titulacién de Terrenos del Estado, Incrementada

Identificacidn, formulacién e implementacién de estrategias para regularizacion de terrenos del Estado, fortalecida

Matriz de Proyectos identificados DDE

Minuta de solicitud e imagenes DDE

Minutas de reunion/ Listado de Asistencia/ Convocatorias DDE
y/o invitaciones

Informe de Resultados de Operativo DDE

Responsable

Subdirector Regional Norte

Encargada del Dpto. de

Encargado Div. Regional Norte

Gestores de Proyectos /
Agrimensores / Analista Legal

Gestores Comunitarios

Gestores de Proyectos if
Agrimenscres / Analista Legal

Involucrados internos

Politicas y Estrategias de TTE

Tadas las areas

DCA/DLE

DAC

Todas las dreas

20%h

25%

20%

Presupuesto

RD$0.00

RDS0.00

RDS0.00

RDS0.00

RDS$0.00

RDS0.00
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cODIGO:

FO-DPD-004

ENCARGADO (A | DEL DPTO.

UNIDAD TECNICA
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MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA DETERRENOS DEL ESTADO
VERSION : 00

POA-2026

Fecha:

Renglon de Planificacion

Entregable/ Medio de Verif

Producto

=L
o
o
(o]
=)
.=
0
(5]

DDE Procesos operativos e Indicadores de gestion, implementado

Procesos Operativo de Titulacién, implementados

Dar seguimiento a la ejecucion de los procedimientos de

{RDDE24d titulacion

:Indicadores de Gestidn, realizado
|ID-DDE-2.2.1 I Implementar los indicadores de Gestion aplicables Matriz de indicadores elaborada
ID-DDE-2.2.2 Evidenciar el cumplimiento de los indicadores Matriz de indicadores actualizada

Elaborade por;

Santiago Rafael Caba Abreu

Subdirector Regional Cibao Norte
Unidad Técnica Ejecutora de Titulacion de Terrenos del Estado

Area
responsable

DDE

onsable

Subdirector Regional Norte
|

|
|Subdirector Regional Norte

|Ssubdirector Regional Norte

Peso del

Presupuesto
producto

Invelucrados internos

100% 20% |
100% 50%

DPD 100%
100% 50%

DPD 50%

DPFD 50%

Aprobado por:

RDS0.00

RDS0.00

RDS0.00
RDS$0.00
RDS0.00

RD$0.00

Dua:te Méndez Pefia

Director Ejecutivo
Unidad Técnica Ejecutora de Titulacidn de Terrenos det Estado
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MATRIZ PLAN OPERATIVO ANUAL

COMGO: FODPDO0A

" ENCARGADA [A | DLL BFTO
RESNEARE PLANIFICACION ¥ DESARROLLD
VERSION : o

UNIDAD TECNICA
EJECUTORA DE TITULACION
DE TERRENOS DEL ESTADO

ooE 1 |Geitién de la Divisidn Regions! Nordeste de lo Unldad Ejector de Titulacion de Terrencs del Exfara, Incrementads SUbtictor NamioRal PERAIE e RS 100% Bo% Presupuesto Nacional ADS0.00
| = T ==t — —F e | — I I
| [ de para de terrenos del Estado, Encargada del Dpto. de Paorcentaje de ctividades 1
DDE | 1|1 0 RADS0.00
l | _[_ ’ T feetaiieide | Politicas y Estrategias de TTE ] I P e Prosupuesto Nacional 50
N - - —————— = e —
| ! I '
_ | | | Adentificar los terrenos del Estado para mpulser los Gestores de Proyectos [ | | Primar . " w
0-0pE1 Ll 'ooel 1 1| 1 e i it Listado de proyectos en proceso | DON S taaios ] AkbltE (gt DEAMAE | Sin inicler Trimestre | U Trimastse. 5% Presupuesto Nacional | ROS0. |
! I | |
; - —rt -~} . - g ! L ! _—— - 1 . —f—r———
| Coordinar a3 reunones con bos representantes Minutas de reunidn/ Listado de Asiitenca/ Convocatonas | A | Pramer
; IB-DRE-1.1.2 !Wll £ 3 | | e y Rk G gl o mitach | oon Grstores Comuniarios I DAC Siminiclar | e Cuarte Trimestre 5% Presupuesto Nacional RDS0.00
RN, 15 o ) | : ] =4 - ! | e £ ; ! . |
i = I Calabarar en la coordinacion y realiacdn de lox i T i
| — | ] | il | | | Gestores de Provectos | o Primer {
D-DDE-13.3 ODEl 1! 1| 3 i sociales, operatieos de frmas de actos de Infarme de fesubtados de Cperativn ooN Analista Leggl | TOU¥S 128 w3 Sin inictar Trim Cuarto Trirmestre 5% | Presupuesto Naclonal RO50.00
! t | ! ¥ entrega de lou certilicades de titulos Agrimentores / Analista Leg | | Trimestre | | | |
: 1 4+ + LI, de ks provectos de tulscian de s reeiin, _ | i = 1] — s - - + 1 = - — J
| Y | {
| b Gestionar los precesss co ks beneficisros que oo | X 1
ID-D0E-1.14 IDDE! 1 | 1 4 tecibiersn ws eertificados de tituls en el acto de | Maznz de Entrega de Titulos {Post Entrega) | DoN EEE!OI‘:'::::MBCW: ! i Todas las dreas ©  Sin iniclar T r“ !I:ume‘l’mmue: | pa Presuparsto Nacional RD50.00
TR A [ antrega del proyecta de tulacién i | |
———— —E -} s B e e —r— e | = = —
| Procedos h dicadares de gestién, impl d l m‘rﬂ l W Porcentale k.::uithd« 100% 0 Presupuesto Naclonal RDS0.00
(B = { 4 = =t - == - —=F - ! el
IREEERI | “
2 | 1 |Procesos e | "‘”"’““:xs“’"" | ’“"‘""’::"“':" des | ipom 0% Prevupuesto Nackonal RD50.00
| l |
___¢_>.._1___L__ _l o e Tty e A_._.|_ ST NS | = _l_ S S — e SE———
| l ecucio ecimae L oo
| DOPE211 o0t 2 | 1 | 1| ::::;"""""mh Slyrn et wacriimiiie I Rigistros y fonmularios aplicables completados pon 0PD  , wiido | P \Tuarto Trimestre| | 0% | Presupuesta Nacionsl RD50.00
| | | | | |
A (% S 8 LA 1 o S — SRS W e R S e B — o o — E
| [ |z2]2 L | indicadares de Gestion, realzado Sitiivavtor Raglosel _1 _||— ,“: r, wox | s | Presupuesto Nacional RDS0.00
et |__L._. f——— e e i e s RO i - — ealadis | - - —
IDDDE22Y [DOE| 2 | 2 0 | Matriz de indicadares elabarada L] | DFD | micade | {Cuano Trimeste % Presapaeiio Nacionsl ROS0.00
— g i —- = = — s - -y Tt ST S B H |5 ...""m_ i - il i _ z i b
B N ’ Malrz de indicadores actusttada | oo | | oo sin Inlclar | r:’::"’" 1mlm!llmﬂlu- 5% Presipuesto Nacional | RD30.08
L il Bt | == e e | = 14 i = i —
Elaborado por: Aprobado por: {
= Duarte Méndes Pera
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Unided Epecutora de Titalacién de Terrenos del Fvtado
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@ e UNIDAD TECNICA
REPUBLICA DOMINICANA MATRIZ PLAN OPERATIVO ANUAL _ ENCARGADO (A ) DEL DPTO. EJECUTORA DE TITULACION
INI nl:: ll.llll |Ls i :; | . RESPONSABLE: PLANIFICACION Y DESARROLLO DE TERRENOS DEL ESTADO
MINIS O Iy APRESIDENCIA
VERSION : 00
POA-2026

B Seguimiento y Control de la
Ejecucion Fisica

Renglon de Planificacion

Presupuesto
olucrados

Entrega Medio de Verifi an ponsable

internos

DDE Gestién de la Divisién Regional Nordeste de |a Unidad Ejecutora de Titulacién de Terrenos del Estado, Incrementada Subdirector Regional Nordeste 100% BO% AD50.00
| |

DDE Identificacidn, formulacidn e impl tacién de estrategias para regularizacion de terrenos del Estado, fortalecida Encargada del Dpto. de 100% 100% fD%0.00
| Politicas y Estrategias de TTE

|5-DDE-1.1.1 :dentmtar_los terrenos del Es:ad(:'nara impulsar los Listado de Brovectos en proceso DON Gestores de Proyectos / DCA/DLE 259 40%0.00
posibles proyectos en la regidn Nordeste Agrimensores / Analista Legal

|D-DDE-1.1.2 Coordinar jas .naur!‘:ones _FDF' i.os representantes Minutas de reunion/ L'stﬁdo de Asistencia/ Convocatorias DON G CaURTS e DAC 5% RDS0.00

comunitarios y beneficiarios de la regidn y/o invitaciones

Colaborar en la coordinacion y realizacion de los
lanzamientos, levantamientos parcelarios, censos 5
T s % ’ Gestores de Proyectos [ : aet Pt
ID-DDE-1.1.3 sociales, operativos de firmas de actos de Informe de Resultados de Operativo DDN A J Ahalista Legal Todas las dreas 25% RDS0.00
: ; rrimensores / Analista Lega
Lransferencias y entrega de |os certificados de titulos £ "

de los provectos de titulacion de su region.

Gestionar los procesos con los beneficiaros gue no i ProveEtos 1
- 3 S : - 2 Gestores d¢e Proyectos = i "
ID-DDE-1.1.4 recibieron sus certificados de titulo en el acto de Matriz de Entrega de Titulos (Post Entrega) DDN Todas las dreas 25% RDS0.00
3 Agrnmensnrﬁ/ﬁnahsta Legal
entrega del proyecto de titulacion
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8 e UNIDAD TECNICA )
REPUBLICA DOMINICANA MATRIZ PLAN OPERATIVO ANUAL ) ENCARGADO (A ) DEL DPTO. EJECUTORA DE TITULACION
L)) a S C RGPUNSARLE: PLANFICACION Y DESARROLLO DE TERRENOS DEL ESTADO
MINISTERIODE LA PRESIDENCIA
VERSION : 00

POA-2026

Seguimiento y Control de la
Fecha: &

Rengldn de Planificacién

Meta P Presupuesto

Entregatk

Procesos operativos e indicadores de gestion, implementado

Procesos Operativo de Titulacién, implementados Subdirector Regional Nordeste 100% 50% RDS50.00

Dar seguimiento a la ejecucion de los procedimientos

ID-DDE-2.1.1 . Registros y formularios aplicables completados DDN DPD 100% RD50.00
de titulacion
| Indicadores de Gestién, realizado Subdirector Regional Nordeste 100% 50% rD$0.00
|
ID-DDE-2.2.1 Implementar los indicadores de Gestidn aplicables Matriz de indicadores elaborada DDN DPD 50% ADS0.00
ID-DDE-2.2.2 Evidenciar el cumplimiento de los indicadores Matriz de indicadores actualizada DDN oPD 50% y £D50.00
Elaborado por: Aprobado por: 7 )
Francisco Sandoval Garcia Duarte Méndez Pefia
Subdirector Regional Nordeste Director Ejecutivo

Unidad Técnica Ejecutora de Titulacion de Terrenos del Estado Unidad Ténica Ejecutora de Titulacidn de Terrenog del Estado



- cODIGO: FO-DPD-004
{ = — UNIDAD TECNICA
m REPUBLICA DOMINICANA MATRIZ PLAN OPERATIVO ANUAL \ ENCARGADA (A ) DEL DPTO. . EJECUTORA DE TITULACION
x i & k- RESPONSABLE: PLANIFICACION Y DESARROLLO % : .
MINISTERIODE LA PRESIDENCIA e DE TERRENQS DEL ESTADO
VERSION : 00
POA-2026

Seguimiento y Control de |a
jecucion Fisica

Fecha: Gestion financ

del producto Sresupuesto

Nomenclatura Area

DPE 1 |Gestién de la Divisién Regional Sur de la Unidad Ejecutora de Titulacién de Terrenos del Estado, Incrementada Subdirector Reglonal Sur

o T e, S ANCE b e | TR T~ AN N G e e L G SO e S T S e TR

DDE Identificacién, formulacidn e implementacion de estrateglas para regularizacién de terrenos del Estado, fortalecida Encargva:a;aiv.ptoadi_lr’:”tlcas- 100% 100% RD$0.00
s glas de

. . Identificar los terrenos del Estada para impulsar los - - — ; ; - e
R posibles proyectos en la regién Sur Matriz de Poryectos identificados DDE Encargado Div. Regional Sur Todas las dreas 35% RDS0,00
ysibles proyectos en la regién Su

|D-DDE-11.2  DDE Coordinar u: reum.ones':nn los r?p.'e‘sent_antes Mot de solicitind & inagsies DDE Gestores de Proyectos | DCA/DLE 0% ROS0.00
comunitarios y beneficianos de la region Agrimensores/ Analista Legal
Colaborar en la coordinacion y realizacién de |os
lanzamientos, levantamientos parcelarios, censos sociales,
ID-DDE-1.1.3 | DDE operativos de firmas de actos de transferencias y entrega
de los certificados de titulos de los proyectos de titulacion
de su region.

Minutas de reunion/ Listado de Asistencia/ Convocatorias

lolivitatisnes DOE Gestores Comunitarios DAC 25% RDS0.00

Gestionar los procesos con los beneficiaros que no
ID-DDE-1.1.4 | DDE recibieron sus certificados de titulo en el acto de entrega Informe de Resultados de Operativo DDE
del proyecto de titulacidn

Gestores de Proyectos /

Todas las areas 20% RDS0.00
Agrimensores [ Analista Legal



|
@ REPUBLICA DOMINICANA

MINISTERIODE

POA-2026

clatura Area

No. Producto

men

DDE 1 1

D-Doe-1.1

IB-DDE-1.1.2 |DDE! 1 2
10-DDE 1 DOE 1 E ]
1.1.4 DDE i 1 4
2 1
ID-DOE-2.1.1 ' DDE, 2 1
2 i
) 3 |
-DDE-2. WE 2 3 2

Elaborado por:

Gestidén de la Divisién Regional Sur de ia Unidad Ejecutora de Titul

APRIESIIDIENCIA

..‘“I

o

cto

Entregable de Verificacion

ub-Produ:

5

ion de T del Estado, i

Identificacion, formulacion e implementacion de estrateglas para regularzacidn de terrenos del Estado, fortalecida

Identificar

Matriz de Poryecios identifica

Coardinar las reunjones con |os repre

Minuta de solicitisd e imagenes

comunitaries y beneficlarios de la re

Colaborar enla coordinacion y realizaciin de

ws, levantamentos parcefarios, censos
e
s de Titulos de

Ios provectos de titulacion de su reaidn,

M

OV AL

- witationes
4y entrega de los e -

los beneficiaros

nat los proceso:

que no

recibieron sus certificados de titlo en el acto de Informe de Resultados de Cperativo

entrega del proyecto de titulanan

Procesos operativos @ indicadores de gestidn, implementado

Procesos Operativo de Titulacidn, implementados

Dar seguimiento a la ejecis cacedimier

de titulas i

Indicadores de Gestidn, realizado

rrentar los n

licabdes Matriz de indicadores elaborada

cadores actualizada

Marino Esteban Vilchez Sdnchez

Subdirector Hegional Yaldesa

Unidad Ejecuton

DDE

Do

DDE

DDE

DDE

Responsable

Encargada del Dpto. de
Politicas y Estrategias de TTE

Encatpado Div. Regional Sur

Gestares de Proyectos /

Agrimensores [ Analista

Gestores Comumtanos

Gestores de Proyectas [/
Aprimensores / Analista Legal

Subdirector Regional Sur

Subdirector Regional Sur

Subdirector Reglonal Sur

Involucrados
Internos

Todas las areas

DCA/DLE

DAL

Todas las dreas

FODPD-004
”Jl ARGADIA "\ JDELL
PLANIFICAL

(404]

Iniclo

olanificadi Fin planifi

Porcentaje de actividades 100%
{ realitadas -
Porcentaje de actividades 100%
realizadas
inniciar | Primer Trimestre | Cuane Trimestre
nnciar  Primer Trmestre ! Cuarta 1r
Y mctar Primer Tomestre Cuarto Trimestre
Sinniesar | Pricnee Tnmestre Cuarto Trimestre
' | |
|| Porcentaje de actividades | 100%

| | | |

Porcentaje de actividades

505
realizadas
i Primwit Tramestre Cuarto Trimestre
Porc: e actividade
orcentaje de actividades So%
realizadas
mciadn  Primier Trmestre Cuarte Tnmestre
wniniclar | Primer Trimestre

Aprobado por:
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BO%

100%

50

50%

LTH 1

Duarte Méndez Pefa

Dwactor Ejec

ul

Unidad Ejecutora de Titutacion de Terrenos del Estpda

UNIDAD TECNICA
EJECUTORA DE TITULACION
DE TERRENOS DEL. ESTADO

puesto

Presupuisto Nacional RDSD.00

Presupuesto Nacional RDS0.00

Presupuesto Nacio

Presupuesta N,

RDS0.00

Presupuesto Nacional

Presupues

Presupuesto Nacional RD50.00

Presupuesto Naclonal RD50.00

Presupuesto Nacional RDSD,

Presupuesto Nacional RDS0.CO

RDS0.00

Fresupuesta Nacianal

Presupuesto



